Ha ocnoBy wmana 38. ctaB 1. Tauka 1. 3akoHa O KyJATYpHUM J00puUMa
("Cmyx6enu rnacauk PC" 6poj 71/94), u unana 46. Craryra Cpnckor atierckor Casesa
VYnpaBau onbop Cpnckor arnerckor Capes3a, Ha ceaHHIM oapkaHo] naHa 13.04.2020.
TOAMHE, IOHEO j€ MPEeYHIINeH TEeKCT:

ITPABUJIHUK
O KAHHOEJAPUJCKOM U APXUBCKOM IIOCJIOBABBY

OITIITE OJPEJBE

Yian 1.

OBum [lpaBwiaHukoM yTBphyje ce Ha4MH KaHIEIApPUjCKOI M apXHBCKOT
nocioBama Cprickor arinerckor Casesa (y gabeM Tekcty: Cases).

Yiau 2.

Kannenapujcko u apXuMBCKO MOCIOBamke 00yXBara: MpUMame, €BUACHTHPAbE U
pacriopehuBame mnpenmera (akara) y paja; aJAMHHUCTPATHMBHO-TEXHMUYKO oOpalhuBame
npenMera, OTIpeMame IoLITe, pa3Boheme mpeaMera W akara, Kilacupukauujy u
apXuBHpame, CMEIITaj, YyBamke U OJ[pKaBambe, E€BUICHTUPAHE Y APXUBCKY KHUTY;
M3JIy4uBame OE3BPETHOT PETHCTPATypCKOT MaTepHjajia W Tpenajy apXuBcke Tpale
Ha/IJIS)KHOM apXUBY.

Yian 3.

VY OKBHpY KaHLEIApHUjCKOI IOCIOBama IOjeAMHU TEepMUHM uMajy cruenehe
3Ha4YeHE!

AKT (cmyx06eHu A0MKC) je CBaKW MHUCAaHU CacTaB KOjUM ce TMokpehe, nonymyije,
Mema, IPeKr/Ia WK 3aBplllaBa HeKa cayxO0eHa JienaTHoCT opraHa uin OpraHusanuje.

IPUJIOT je mucanu cactaB (HOKYMEHT, Tabemna, rpaduKoH, HPTEX U CII.) WIH
GU3MUKN TIpeaMeT, KOju ce MpHiaXe y3 akT paau JONymaBama, O0jallberma WM
JOKa3MBamba Cap)KUHE aKTa.

MNPEJIMET je ckyn cBuX akaTa U MPUJIOTa KOJU C€ OJIHOCE HA UCTO MUTAE MU
3aJaTaK U YMHE TIOCEOHY IENNHY.

JNOCHJE je ckyn BuIle npeaMera KOju ce OHOCE Ha UCTY MaTepHjy WM Ha UCTO
MIPaBHO WM (PU3UYKO JIHIIE.

DOACHUKIIA je ckyn BHIE IpeAMeTa WIK JocHjea KOjU ce MOCe 3aBpIICHOT
MOCTYIKA 4yBajy cpeheHH y HCTOM OMOTY.



IMNCAPHHMIIA je pamHo Mecto rae ce Bpuie cieaehu mocimoBu: mpujem,
OTBapame, Tperjename pacrnopehuBame mouITe, €BUACHIMjE M 3IpYKHUBABE aKaTa,
JIOCTaBJbalb€ aKara, OTIPEMame IOIITe, pa3Boleme akara U HBUXOBO aApXUBUPABE U
JyBambe.

APXUBA IMUCAPHMUIIE je neo rae ce 4yBajy 3aBpIICHH MPEAMETH 10 UCTEKa
HapeIHe TOAMHE Y OJTHOCY Ha TOJIMHY Kaja je IpeAMET pelIeH.

APXUBCKH JEIIO cy noceOHE MPOCTOpHje WM OPMAaHH y KOjUMa C€ 4yBa
PETUCTPATYPCKH MaTepujal W apxXuBCKa rpaha MO HMCTEKy POKOBA YyBama Yy apXUBU
MHMCapHHUIIE.

Yuaan 4.
Y OKBUPY apXUBCKOT [1OCIIOBamkba MOjeJUHN TEPMUHHN UMa]jy ciiefiche 3Haueme:

PEI'’MCTPATYPCKHU MATEPHUJAJl 4yunHe cHomcu, CHUMIM, 3allliCH,
JOKYMEHTa, KIbHIe U KapTOTeKa O E€BUACHIMUJU TUX CIHCA, MPUMIBCHUX W HACTAIUX y
paay opraHusanMje 0K Cy OJ 3Hauaja 3a Tekyhu paj uiau JOK ce U3 TOT MaTepujaja He
W3BPIIU 0abupame apXuBCKe rpahe.

APXHUBCKA T'PADBA je caB u3BOpHH WM pEeNpoAyKOBaHU (TMHCAHHU, IPTaHHU,
mramnand, ¢pororpagucaHy U Ha IPYrd HAuMH 3a0€JIeKEeHN) TOKyMEHTapHU MaTepujal
O]l 3Hayaja 3a UCTOPHU]JY, KYATYpYy U OcTaje APYILITBEHE MOTpede, KOjU je HACTao y paay
opranm3anuje, 6e3 o03upa Kaja u rie je HacTao.

OJABUPABE APXUBCKE I'PABE U U3JIYUYUBAIBE BE3BPE/IHOTI
PETUCTPATYPCKOI' MATEPHUJAJIA je mocTtynak KOjuM ce apxuBcka rpabha
oJabupa U3 perucTpaTypcKor MaTepujaia y3 U3JlyuuBambe OHUX JEJI0Ba PErUCTpaTypeKor
Marepujaja KojuMma je TMpecTajia BaXXHOCT 3a TeKyhw paa, a KOju HeMajy CBOJCTBO
apxMBcKe rpale.

BE3BPE/JHU PEI'MCTPATYPCKHN MATEPMJAJl 4unHU perucTpatypcku
MaTepHjall KoMe je MpecTaja BaKHOCT 3a TeKyhu pajl, a HHMje OLEHhEH Kao apXHBCKa
rpaba.

JIMCTA KATEI'OPUJA PEI'HCTPATYPCKOI' MATEPHUJAJIA ca
POKOBHMA YyBama j€ OMIITH aKT KOJU CAJAPKHU TMOIMKUC CBUX KAaTEropuja perucTpaTypcKor
MaTepHjajia HacTaJor y pajay M BUXOBE pokoBe uyBama. Ha ocHoBy Jlucre Bpmm ce
onabupame apxuBcke rpahe (kaTeropuja Koja UMa poK UyBama TPajHO) M H3TyUHBaHE
0e3BpeAHOT PErUCTPaTypCKOT MaTepHjajia (KaTeropuja ca onepaTuBHUM POKOBHMA).

APXUBCKA KIbUI'A je eBuieHnMja Koja CagpKd MOMHUC IEIOKYITHOT
perucTpaTypckor marepujaiga (MHBEHTApHHM Iperje]l) HacTalor y pagy, Kao M OHOT
perucTpaTypckor Marepujaia Koju ce Mo O1JIo KOM OCHOBY Halla3H KOJ OpraHu3aliyje.

PETUCTPATYPCKA JEAUHMUIIA je dbacuukia, KyTHja, peTUCTPATOp, T/E Ce
apxuBHpa (0/JIaXKe) PETUCTPATYPCKUA MaTepHjal U apXuUBCKa rpaha.



IIPUMAIBE, IIPETJIEJIAIBE H PACIIOPEBHUBAILE IIOLITE

IIPUMABE U OTBAPABE TIOLITE

Yian 5.

[Mpumame momre (akara, MmoJHEcCaKa, MMakeTa, HOBYAHUX IHcama, Telerpama u
Jp.) BPLLUY CE€ y MUCAPHULY.

[TomTa ce mprMa y TOKY Tpajama pagHOT BpeMeHa, a MpumMa je oapeheHu pagHuk
MMCApHHUIIC WIH JIUIIC KOje Ta 3aMemYje.

Yuan 6.

[TpuMame momTe BpIIX CE MMyTeM HETOCPEIHE Mpe/aje, MyTeM IOIITe.

PagHuk mucapHUIlE KOjU HEMOCPEIHO IMpHMa MOIITY OJl CTPAaHKE WM MPEKO
Kypupa — JOCTaBJbaya, IyKaH je J1a MOTBPAM NPHjeM MOIIMJbKE CTaBibajyhu oTHcak
NPHUjEMHOT I[TaMOMJba WIJIM TMPEKO TOTIHCA Y JOCTABHO] KEbU3W, JOCTaBHHIIH,
MOBPATHUIIM WMJIM HA KOIHWJU aKTa YHjH C€ OPHUTHHAI TpuMa (OCHM aKo je MpHjeM
NMOTBpleH y T0CTaBHO] KEbH3H).

[Tpumame momre NpeKko MOLITAHCKE CITY>KOe MITH TIOM3akhe U3 MOIITAHCKOT (axa
BPIIIU C€ MO BaykehUM MOIITAHCKUM MTPOIMHCUMA.

Yaan 7.

OOnYHy WM MpenopyydeHy MOIITY, IPUMJbEHY Y 3aTBOPEHUM KOBEpTHMa, OTBapa
oBNamheHn pagHHK MMHACApHUIIE.

[ToBepsbMBY M CTPOrO MOBEPJbUBY IOIITY OTBapa TE€HEPAIHU CEKpeTap WU
paJHUK KOjH je 3a TO OBJamIheH.

[Tommibke Ha KoOjUMa j€ O3HAUYEHO Ja MpPEeJCTaBJbajy JAp)KaBHY, BOJHY WIIH
CITy>KO€eHY TajHy OTBapa reHepalHi CEeKpeTap WK PaJIHUK KOjU j€ 3a TO OBJIANINEH.

[Mommbke y Be3W ca pacnucaHUM jJaBHUM HaOaBkama, JIMIMTAIlMjama,
KOHKYypCHMa 3a U3Bolheme pajoBa U CIMYHO OTBapa ojipeheHa komucuja.

OAroBopHU pagHUK, y’KaH je Ja MPETXOJHO YIO30pU MUCAPHMILY HA MOLINIbKE
KOJj€ C€ y CMHUCIIy IPETXOHOT CTaBa O4YEKY]y U KOje C€ HEe CMe]y OTBapaTH.

Yian 8.

[Ipu oTBapamy KoBepara Tpeba Ma3uTH Ja ce He OIITETH FHHXOBa CalpKHUHA, Ja
ce TIPWJIO3M aKaTa He MOMeIIajy, U3ry0e U CIMYHO.

VY cnyuajeBuMa Kaja JAaTyM IMpeaaje ToITe MoKe OWTH OJf BaKHOCTH 3a
padyHame pOKOBa , y3 IPUMJbEHY MOLINIBKY Tpeda MPHIIOKHUTH U KOBEPAT.



Yian 9.

AKXO Cy KOBEpTH NOLIMJbKH, OMOTH ITaKeTa, W IPYTruX MOIIWJbKH omrTeheHu, a
MIOCTOjU CyMIba O HeoBJamheHOM OTBapamy, Mpe OTBapama O TOME Tpeba CAauuHUTH
3aIMCHUK Y MPUCYCTBY JIBAa paJHHKAa U KOHCTAaTOBAaTH BPCTYy W 0OuM omtehema U Aa Jin
ITa HeJI0CTaje Y MPUMIBCHO] MOIIUIBLIH.

Yaan 10.

Ha cBaku nmpumibeHu akt xoju he OWTH 3aBeACH y AEIOBOAHUK, MO 3aBPLUICHOM
nperjeny pagHuK KOju OTBapa U Iperiiea NPUMIBEHY HOIITY CTaBJba OTUCAK IPHjEMHOT
ITaMOMIbA.

Otucak npujeMHOT ITaMOMJba CTaBJba CE 10 MPABWITy Y TOPHU JECHH YTao IpBe
CTpaHe, a akO Ty HEMa MecTa OTHCAaK MpPHUjEeMHOr INTaMOWJba CTaBjba CE€ Ha JAPYTO
MOTOIHO MecTo, BoJehu padyHa Jja TEKCT IOAHECKAa OCTaHE MOTIYHO YUTAK U pa3yMJBHB.

AKo0 Ha TIpeamOj CTpaHW HEMa JOBOJPHO MECTa OTHCaK IPUjEMHOr IITamMOnsba
CTaBjba C€ Ha TOJIChUHHM aKTa y TOPHU JIEBHM Yrao, a ako Cy CTpaHE aKTa y LEIHHH
MOMYH-EHE TEKCTOM OTHCAK Ce CTaBJba Ha KOMAJl YUCTE XapTHje KOjU ce MpUUBpIIhyje 3a
aKT.

Yaan 11.

VY oTHcak npujeMHor mTamMOusba ynucyjy ce ciaenehu nogamu:

1. V pyGpuky "npumibeHO" - 1aTyM IpHjeMa aKkTa

2. Y pyOpuky '"opraHuszanpoHa jequHHUIA" - O3HAaKa yHYTpPAIImhe
OpraHU3aIlOHE JeTUHULIE

3. V pyOpuky " apXuBCKH 3HaK"- O3HaKa W3 peliema o ojapehuBamy

apXMBCKHMX 3HAKOBA 3a apXUBUPAE PEIICHUX MpeaMeTa
4. VY pyOpuky " 6poj" - 6poj OCHOBHE €BHJICHIIH]E U3 ACIIOBOJHUKA
5. ¥V pyOpuky "npuior" - ykynaH 6poj MpUMJbEHUX MpUIora
6. VY pyOpuky "BpenHocT" - yKyIIaH U3HOC HETTOHUIITEHUX TAaKCEHUX Mapaka
NPUJIETUbEHUX Ha aKT WM IMPUIOKEHUX Y3 aKT WIK YKYIIaH U3HOC HOBIIA.
AKO ce TpuJIOr cacToju OJi BHIIE JIMCTOBA TpeOa Ha3HAYUTH U OpOj JTUCTOBA
TaKBOT IIPUJIOTa.
Kogsepar koju ce nmpuiiaxke y3 akT, IPUIOKEHN TEKCTOBH, MapKe U CII. HE CMaTpajy
ce MPUII03UMa.
Ocrane o3Hake Ha akTUMa (HIp. Be3a OpojeBa M Ci.) Oeleke ce Mmopea OTHUCKA
MPUjEMHOT ITaMOusba.



Yaan 12.

[Tpumsbeny nomty pacrnopelyyje paJHUK KOjU OTBapa | Mperie/a MoIiTy.

PacniopehuBame akaTa ce BpIIM Ha OPraHMU3aLMOHE jeAWHUIIE UCTOT JlaHa Kaj je
MOIITA MTPUMJbEHA ITPeMa yYHaIpe]] oApel)eHruM 03HaKama 3a OpraHu3aIlioHe jeINHHIIC.

O3Hake 3a OpraHU3aIMoOHE JeUHUIIC Cy Y BUIY ABOLUU(pPEHUX apanckux OpojeBa
nmoyeB o 01 ma mo 08, a mo moTpedbu M Jasbe, 3aBUCHO O] Opoja OpPraHU3alUOHUX
JjenuHUIIA.

OsHaky 3a CBaKy OpraHU3aIMOHY jeIUHHILY onpelyje TeHepaaHH CeKpeTap Ha
MOYETKY CBAKe TOMHE.

3ABOBEILE AKATA, YIIHCUBAIE Y OCHOBHY EBH/I[EHIIUJY

Yaan 13.

[Tpumibenu u pacropeheHn akTi 3aBojie ce y OCHOBHY €BHJICHIIM]Y UCTOT JaHa U
0/ UCTHM JIATYMOM II0J1 KOjUM Cy ITPUMJIBCHHU.

Tenerpame u akte ca oapel)eHUM POKOBHMA HIIM aKTe IO KOjUMa CE MMa XHUTHO
nocTynaru Tpeba Tpe OCTaIMX akara 3aBECTH Yy OCHOBHY €BUJCHIHM]Y U OAMAax HX
JIOCTABUTH Y PaJi HAIJICKHO] OPTraHU3AI[MOHO] jSTHHHUIIH.

Axo ce 300r BenuKor Opoja MPUMJbEHUX akKaTa MM M3 JIPYTHX ONpPaBIaHUX
pasyora MpuMJbEHU aKTH HE MOTY 3aBECTH HCTOT JlaHa KaJl Cy NMPUMJbEHH, 3aBemrhe ce
HajkacHuje cieneher pagHor aaHa, npe 3aBol)erma HOBE MOLITE U TO MOJ JATyMOM Kaj Cy
MPUMJIbEHH.

Yaau 14.

OcHoOBHa eBUJICHIIM]a aKaTa je JIeTTIOBOHHK.

Yaan 15.

JIeTTOBOTHUK C€ BOJM IO CUCTEMY OCHOBHHUX OpojeBa M 1oa0pojeBa.

OcHoBHUM OpojemM Tj. pemHuM OpojeM JEIOBOJHWKA, O3HAYaBa C€ TMPEIMET
CBaKOT MPUMJBEHOT WJIM CONICTBEHOT aKTa KaJla ce MPBU MYT 3aBOJIU Y AEJIOBOJHHUK.

OcHoBHU 0pOj TIpeaMETa CE 1O TIPaBUITY Y TOKY TOJIMHE HE MEHA.

ITonbpojeBuma, Tj. peAHUM OpojeBHMA, 03HAUYaBajy C€ CBH HAKHAJHO NMPHUMJbEHU
aKTH y BE3H C JETHUM MPEIMETOM O3HAUYE€HUM OCHOBHUM OpOjeM.

VYnucuBame nojaraka y JeJIOBOJHUK BPIIU C€ MACTHJIOM YUTKHUM PYKOIHCOM U
TO Ha cienehu HaYuH:



-y pyOpuky 1 ynucyje ce OCHOBHH OpOj I€TOBOTHHUKA;

-y pyOpuky 2 ymucyje ce KpaTka CaApKMHa IpeIMeTa Tako Ja u3
HaBeJIeHOr Oyjie jaCHO Ha KOje NHTamke WIM MaTepujy HCE IPEeaAMET
OJTHOCH;

-y pyopuky 3 ynucyje ce moadpoj;

-y pyOpuky 4 ynucyje ce 1aTyMm MpHjema MoIInbKe;

-y pyOpuKy 5 ymucyjy ce mojand O TONIMJbAOIy M TO, 32 MpaBHA JIMIIA
Ha3WB W CemuIITe, a 3a (PU3MUYKA JHIA UME, MPe3uMe W MPEeOUBATHUIITE;
npu 3aBol)elby COINCTBEHHX IpeIMeTa-akaTa, y OBy PyOpHKY ce YIHUCyje
ckpahenuna "CII" (corctBenn);

-y pyOpuky 6 ynucyje ce Opoj IpUMIBEHOT JIOMKCA U AATyM;

-y pyOpuky 7 ynucyje opraHu3airoHa jeMHAIIA KOjoj ce mpeamer ymyhyje
y pax;

-y pyOpuKy 8 ynmcyje ce 1aTym pa3Bohema;

-y pyOpuky 9 crtaBiba ce jeqHa O] O3HaKa KOjy Cy pedepeHTH CTaBUIU Ha
MpHUMEpPaK aKkTa Koju he OUTH ¢ MpeAMETOM apXHBHpPaH, U TO:

- a/a ca 03HAKOM 3a apXWUBUPAKE, aKO je paj y BE3U ca IMPEIMETOM

MOTITYHO 3aBpIICH U MpeaIMeT Tpeda apXUBUPATH;

- "P" u matym 1o kaaa pedepeHT craBiba MpeaIMeT Y POKOBHUK, OJTHOCHO

KaJia ce MpeTrnocTasba Aa he ctuhu 1o qomyHe mpeamera;

- O3HaKa OpraHM3alOHE jeUHHIIE KO0jOj je YCTYIUbEH MpeIMeT 3a Jajbu
paja yHyTap opraHusaiuje;
- peu "u3BOpHO" a UcHpes Tora MyH Ha3UB M MECTO OpraHa, OpraHu3aluje

WM JIAIIA KOME je penMeT yrnyheH Ha pelaBambe.

CBHM HaKHaJHO NMPUMJbEHU aKTU KOJU C€ OJHOCE Ha UCTH MPEAMET 3aBOJIe Ce MOJ
HMCTUM OCHOBHUM OpOjeM ca JJ0/1aBamkheM HapeaHOT MoI0poja.

Kan ce momyne cBe pyOpuke y JelOBOAHMKY mpeaBuleHEe 3a yNHMCHBame
noadpojeBa, najbe 3aBOhEHE akara KOJjU C€ OJIHOCE Ha KCTH TPEeMET BpIIN Ce
MIPEHOIIeHhEM OCHOBHOT Opoja y cienehy ciobomHy pyOpHKy 3a OCHOBHE OpojeBe, a
ucmpes peud "mpeHoc" rne je npeaMeT NpBU MyT YIUCaH, YIUCY]y CE€ OCHOBHU OpOjeBU
u3Mel)y Kojux je mpeHeT OCHOBHH 0poj.

Ha ucTti HaumH ce moBe3yjy W 3ajeTHO pelIeHHU MPEIMETH M3 Pa3HUX TOJUINTA, C
THUM ILITO ce ropeA Opoja ynucyje U roauHa.

Yaan 16.

JlenoBOIHUK ce 3akjbydyje Ha Kpajy roxuHe (31. neuemOpa), ciry:xOeHOM
3a0eNelkoM HallMCaHOM HCIHOJ| MOocleAmer Opoja, y3 KOHCTAaTalujy KOJHUKO je YKYITHO
npeaMera 3aBefieHO y Toj roauHu. OBa 3a0ernemika ce JaTUpa U OBEpaBa CIyKOCHUM
[e4aToMm, a MOTIHCY]je je paaHUK KOjU BOJIU J€IOBOJHHK.

Ha xopuiiama Aen0oBOJAHMKA HCHHCYje c€ KPYNHUM clioBuMa CpIICKH aTieTCKu
Cages. Vcnpen Ha3uBa cTaBjba c€ rOJWHA, Ka0 M MPBHU U MOCJHEIHU OCHOBHHU (PEIHH)
0poj.



Yaan 17.

HakHa/iHO IPUMIBEH aKT KOjU je Y BE3H ca MPEIMETOM 3aBEJICHUM I10]I OCHOBHIM
OpojeM y TIpPeTX0IHOj TOAMHHM, 3aBOJH CE 0]l HOBUM OCHOBHHM OpOjeM y JCITOBOIHUK U
MOBE3yje ca OCHOBHUM OpOjeM U3 MPETXOHE TOIUHE.

Yiaan 18.

CacTaBHHU [1€0 /I€JIOBOJIHUKA j€ TOMNKC aKaTa, KOju Ce BOAM Yy OOJHKY KIbHUTre, U
CIy’)KM 3a 3aBol)eHbe akara WM JIONHCa HUCTE BPCTE KOjU CE MACOBHO MPUMAjy, a IO
KOjuMa ce BOJIW HMCTH IMOCTYyMaK (HIP: MOJIOE 3a M3/IaBambe Pa3sHHUX yBepema, MOTBPIA,
pelemha 0 TOUIIBUM OJMOPHUMA, PaJIHU HAJIO3H, O0JIOBaba U CII.).

3a OBy BpPCTY aKara ce IO MPaBIy OYETKOM T'OJMHE PE3ePBHINY IPBU OCHOBHHU
OpojeBHU y JCTOBOAHUKY M Y pyOpHKaMa ce KpyIHUM CJIOBHMA YIUIIe "Momnuc akara'".

[Tormuc akara MOXe ce BOJWTH U 3a MOjeTUHE BPCTE MpEAMETa y BE3H ca KojuMa
ce TOKOM TrojIMHe MpenBul)a MpujeM HapOUUTO BETUKOT Opoja akata.

W3 momuca akaTta Ha Kpajy roJIiHe yIHCYje Ce y IEeTOBOJHUK KOJ OCHOBHOT Opoja
O] KOJUM je TIONUC aKaTa 3aBe/ICH, YKyIlaH Opoj akata 3aBeJCHHUX Yy TOKY T€ TOJHMHE Y
TMIOTIUCY aKaTa.

[Tormcu akata ce Ha Kpajy TOJAMHE CJI0XKE 10 OCHOBHUM OpOjeBUMa, 3aKJby4yjy U
MPUJIAKY Y3 JIETOBOIHUK.

AKO ce y Be3u ca aKTOM 3aBEJCHHUM Yy TOMHCY akaTa MoBeJe moce0aH MOCTymaK
TakaB aKT C€ M3/IBaja U3 MOMKCa aKaTa U 3aBOJIM Y JICTIOBOJHUK MO OCHOBHUM OpOjeM.

Yaan 19.

[ToBepsbHBH M CTPOTO MOBEPJHUBH MPEAMETH 3aBOJIE C€ Y MOCeOaH MOBEPIJHUBH
OJIHOCHO CTPOTO MOBEPJHUBU JIETIOBOJHUK KOJU C€ BOJM HAa MCTH HAYMH Kao M OOMYaH
JI€JI0BOJTHUK.

Yan 20.

3a meyare u mTaMOMIBe Koju ce kopucte y Cprickom aTieTrckoMm CaBe3y, BOAH ce
eBHUJICHIIM]ja [levaTa U MTaMOusba, 1o MPOIMCcCaHOM oOpacity.

[edaT cimy»u 3a MOTBpjHBamke AyTECHTUYHOCTH aKaTa Ha KOje Ce CTaBJba.

ITedatn CaBe3a 4yBajy ce 3akJbydyaHu U 00e30ehenu o npuctyna HeoBnaheHnx
JIUIIa, y KaCU TTUCApHHUIIE, a 32 HeTOBY YyIOTpeOy OATOBOPaH je peepeHT mucapHule.

ITeuaT 3a ynjuMm je KopuihemeM IpecTana noTpeda yHUIITaBa ce peMa
MIPOTMCAHO] MPOIEAYPH.

PedepenT nucapHuiie 1yaH je Aa IpyjaBu HECTaHAK MM I'yOUTaK revara.



v

AOCTAB/BABE AKATA Y PAJl U AIMHHUCTPATHBHO TEXHUYKA OBPAJIA
AKATA

Yaan 21.

[Tocne 3aBohema akarta y JEIOBOJHUK CBH aKTH MOpajy OWTHM HCTOr JaHa
IOCTaBJbCHH Yy PpajJ HAWISKHUM YHYTpPAIIlbHUM OpPraHU3allMOHUM jeAMHHIIAMa, a
HajkacHHje cieneher pagHor naHa.

JlocTaBibame aKaTa y paji BPIIHU ce IPEKO HHTEPHE JIOCTaBHE KIHHUTE.

[Ipe Hero mToO ce JOCTaBe y paji OpPraHM3AIMOHMM jeIUHHLAMa, TPEIMETH Ce
MOpajy CTaBHTH Y OMOT.

AKTH KOju CTUTHY Tmocie (opMmupama mIpeaMeTa, Koju ce Beh Hamaze y
YHYTpAIIkh0j OPraHU3aMoHOj jeIMHUIIN, T0CTaBbajy ce 6e3 omora. OBe aKTe CTaBjba y
OMOT ojroBapajyher mpeamera paJHUK Koju oOpaljyje mpeamer, oamax Mo MpujeMy
aKara.

3a cBe OpraHM3aloHe jeIMHUIIE BOJH CE MHTEPHA JIOCTaBHA KIbHTA.

JlocTaBibame padyHa y paj BPIIU ce MPEKo "KmHre padyHa' Koja HCTOBPEMEHO
Ipe/CTaBJba OCHOBHY €BHJICHIIM]Y T€ BPCTE aKaTa.

JlocraBibame nouite ynyheHe Ha JIMYHOCT BPLIM C€ MPEKO KHUIEe NPUMIbEHE
MOIITE Ha JIMYHOCT, Y3 MOTIHUC MPUMAOILIA.

Cnyx0eHr JHCTOBH, YacONWCHU M Jpyre mnyOJiMKaluje I0CTaBjbajy C€ IPEKO
KapTOHa 3a JJOCTaBy CIIy>kKOeHe HITaMIIe.

[ToBepspHBa 1 CTPOTO MOBEPJHHBA TOIIITA CE IOCTABIbA Y PaJl HEOTBOPEHA IPEKO

Yaan 22.

CBaku ciy>x0eHH Jonuc Tpeba J1a caapxu cienehe aenose:
- 3arjaBJbe y TOPHEM JIEBOM yIiy (Ha3WB M CEAMINTE OpraHu3aiyje), opoj
CITy>KOEHOT Jonuca ca KIacu(pUKaIMOHUM 3HAKOM, aTyM, ITyHa aJipeca;
- aJpeca nmpumaona (IyH Ha3uB U CEIUIITE IPUMaoLa);
- Opoj ¥ AaTyM IpUMJBEHOT JOIKca Ha KOju ce oJroBapa "Besa'";
- TEKCT KOJu MOpa OWTH jacaH, YUTAK U CAXKET;
- HCHOJ TEKCTa ca JIeCHE CTpaHe ce MOTHHUCYje OBJamheHo JHIe, a Y3
MOTIIHC CE€ CTaBJba OTUCAK CIIyKOEHOT reyvara;
- HCHOJ TEKCTa ca JieBe CTpaHe HaBOJE Ce NMPUIIO3U KOJH C€ JOCTaBJbajy Y3
CITY>KOEHU JOTIHC.
CayxOeHu onMc MUILE ce Yy HajMame JBa NMpUMEpKa, 0]l KOjUX Ce jelaH Iajbe
KOMHTEHTY, a IPYTH Ce 3aJpKaBa y apXWBU MUCAPHHIIC.



Yaan 23.

CBakd aKkT, KOJUM IIOYHELC HOBH IPEAMET, Tpeba IO 3aBohemy YIOKHTH Yy
rmoce0aH OMOT.

Ha omoty pedepeHT mucaphuiie ynucyje 6poj, 1aTyM, apxXHBCKY 03HAKY, a HCIIOJT
TOra KpaTak cajpikaj mpeaMeTa, Kao U MOIMUC MPHUJIora.

AKTH HCTOr TpeaMeTa ylaXy Ce€ y OMOT IO JaTyMHMa IpHjeMa, OJHOCHO
pelaBama, Tako Ja Ce aKT ca HajHOBHJHUM JaTyMOM Hajla3u Ha BPXY.

\Y,

BPARAHBE PELHIIEHHUX ITIPE/IMETA ITHCAPHHIIH
H PA3BOBEIBE AKATA

Yaun 24.

OOpahuBau je mykaH Ja oaqMax HAKOH o0pajie MpeMeTa BpaTH PEIICHU MPEAMET
MUCAPHUIIH.

CBu pemieHu mpeaMeTH Koje Tpeda apXUBUpPATH, OTIPEMHUTH WM YCTYIHTH
JPyroj YHYTpPAaIlKk0j OPraHU3allMoOHO] JeMHHIM, Bpahajy ce MUCapHHUIM MPEKO UHTEPHE
JOCTaBHE KIbUTE.

Ha omorty akra koju ce Bpaha mucapHuiy, pedepentu (oOpahuBauu) craBibajy
notrpeOHa YyIyTCTBa O HAYMHY OTIHpeMe (IPernopydeHo, aBHOHOM | CI1.) M JIa JT aKT Tpeba
YIYyTUTH APYTO] OPraHU3aIMOHO] JEJMHULIH.

Pagauk mmcapHMIle TpoBepaBa, MNPHIMKOM TpUMama MpeaMera, Ja T je
oOpahuBay BpaTHO KOMIUIETaH MNpeaMeT NHMCApHULM, Kao U (OpPMaJIHy MCIPABHOCT
ciy>)kOeHOr Jomuca M Ha EBEHTyallHe HeJOoCTaTKe ykasyje pedepeHTy u Bpaha My
IpeaMeT Ha JIONyHY.

Yorau 25.

Ha cBakom cimy»0eHOM Jonucy 1Mo KOMeE je MOCTyHaK 3aBpIIeH, Ipe HEero IITO Ce
BpaTu mnucapHUlM pedepeHT, oOpahuBau, mopex o3Hake "a/a" ymucyje pok dyBamba
mpenMera kKoju je mpenBuheH 3a Ty Bpery npeamera |y Jluetm  kaTteropuja
perucTpaTypcKor MaTepujaia ca pOKOBUMa YyBama, U MOTITUCY]e Ce.

Yaan 26.

PazBoheme akta — cmykO€HHMX JoTHCa BPIIM C€ YIUCOM y ofiroBapajyhe pyOpuke
JIEIIOBOJIHHKA OJHOCHO TOTIHCA aKaTa.
AKxTH ce pa3BoJie Ha ciejaehu HauWH:



- a/a-ca 03HAaKOM pOKa yyBama IpeaMeTa ako je paj Mo NpeaMeTy MOTIYyHO
3aBpIlieH U Tpeba ra CTaBUTH y apXUBY.

- "P" ( mTo 3HAaYM POK) M JATyM JI0 KajJa C€ OYEKYyje J1a C€ MO TPAKEHY
MOCTYIIH WK Ka/1a IpeAMET Tpeba OHOBO Y3€TH Y pajl.

- AKO ce aKkT ycTyna yHYTpalllkOj OpraHu3allMoOHO] jeAWMHHUIM Tpeda
O3HAYUTH KOME CE aKT yCTyIa.

- Axo ce BpmM pa3Boheme akaTa KOjU je M3BOPHO peIIeH, Tpeba CTaBUTH
o3Haky "M3BopHO", a 3aTUM JaTyM, TauyaH Ha3WB U CEJIUILITE OpraHa KoMe
j€ mpeIMeT OTIPEeMIbEeH

Jlatymu 1 03HaKe pa3Bolema YIUCYjy ce XPOHOJOIIKUM PeoM y pyOpuky 8 u 9
JICJIOBOJIHUKA.

Ynan 27.

[Tocne u3BpieHOT pa3Bohema akTu Koje Tpeba CTaBUTH y POKOBHUK, apXUBUPATH
WIH OTIIPEMUTH, TIPEJIajy Ce HEMOCPEIHO pedepeHTy MUCApHHUIIE.

Ynan 28.

[Ipenmern 3a Koje je ompeheno ma ce y mucapHuum apxe no oapeheHor poka
CTaBJbajy Ce Y POKOBHUK IIPEIMETA.

PokoBHuK mpeameTa cactoju ce of (acuukana y Koje ce CTaBjbajy MpeIMETH
npeMa JaTyMmMy poka u3 Tekyher W HapemgHHMX Meceld, CIOXEeHH 10 OpojeBuma
JeTIOBOTHIKA OJJTHOCHO IO KJIacu(UKAIMOHUM O3HAKaMa.

Yaun 29.

Otmpemame MoITe BPIIU Ce€ MPEKO MOIITAHCKE CIyK0e MM MPEeKo JOCTaBbada
( Kypupa).

OTmpemame ToIITe BPIITU MHUCAPHUIIA.

CBu mpenMeTH Ipey3eTy y TOKY JaHa 7o 12 yacoBa MOpajy c€ OTIIPEMUTH UCTOT
JaHa. HpeI[MCTI/I IMPHUMJBCHH IIOCJIC 3aK/byUHWBamba OTIPEMHUX KbUT'd, aKO HUCY XWUTHH,
otnpeMuhe ce HapeJHOr JaHa.

Ha xonmuju mucma koje ce oTmpema cTaBjba C€ OTHCAK IeuyaTa "eKclenoBaHo',
MECTO, JaTyM M MOTIIUC €KCIIEUTOPA.

Yiaau 30.

Bumie cyx6eHux gomnmca Koju ce UCTOT JaHa yInyhyjy Ha HCTY aJipecy CTaBJbajy
ce y UCTH KoBepar.

Kosepar y kome ce otripemMajy ciayk0eHa akta Tpeda Ja cap>Ku y TOPHEM JIEBOM
YTy TpBE CTpaHe TayaH Ha3WB U ONMMKY aJipecy MOIINJbaolla ¥ 03HAKY CBHUX aKaTa KOju
ce Haja3e y KoBepTu. Ha3uB mprmaorna MomMIbKE HCHUCYj€ C€ KPYHMHUM U YHUTKUM



CIIOBUMAa Y JIECHOM TOpHEM YINIy KOBepTe. MecTo (CeAMilnTe) MpuMaola IMHIle ce
BEJIMKHUM HITaMIIAaHUM CJIIOBHMAa, a HCIIOJI TOT'a Ce CTaBJba HEroBa OJrka ajnpeca.

Yaan 31.

BpennocHe noumibke, CyJcKa akTa, IIOBEpPJbUBA U CTPOrO IOBEPJbHMBA IIPEMUCKA
OTIpeMajy ce 00aBEe3HO MPENOPYUYEHO, OAHOCHO Yy 3aTBOPEHUM KOBEPTHMA, WIIH IPEKO
JOCTaBHE KIUT'E 32 MECTO, aKO CE JOCTABJbAE BPLLIM NIPEKO Kypupa.

Yaan 32.

VY KBHTy eKCIEeJOBaHE IOINTE YIHCYjy CE€ CBE MOIIMJbKE, KOje Ce OTIpeMajy
nomtoM. KibHra ciyu Kao eBHICHIH]ja O 3aBPIICHOj OTIIPEMH.
Pa[[I/I [MpaBAamka HOBLA 3a TOIITAPUHY BOAW CC KOHTPOJHHUK NOIITAPHUHEC.

VI

APXBUPAHKE (CTAB/BAIBE Y APXHBY) H YYBAWE IIPE/IMETA

Yaan 33.

Pemienu npeaMeTH ce oJU1axy y apXUBY IMHCApHULIE.

Pemenu npeameru yyBajy ce y apXMBU MUCApHUIIE HAjAyXKe 10 UCTEKa HApeaHe
TOJMHE y OJHOCY Ha TOJUHY Kaja je MpeaMeT pelleH, a Iocie Tora ce mpedaiyje y
ApXHUBCKH JIETIO.

Pemenn mpeameru Mory ce 3aAp)KaTH Ha OCHOBY peBepca, alld Hajlyke 10
HCTEKa HapeJHE rOJIMHE.

Ilo mpoTeky HaBeAEHOI pOKa MOTY ce€ 3aJpXaTh camMoO MpeaMeTH KOju
MpeACTaBJbajy JOKYMEHTAIN]y O] 3Hauaja 3a Tekyhu pan Casesa.

Yaan 34.
[Ipe craBibama y apxuBy TpeOa MPOBEPHUTH A JIU j€ IPEIMET 3aBPILICH, 1a JH Ce y
MpeAMETY Hajla3e HeKW MPHUJIO3U WU JOKYMEHTH Koje Tpeba BpaTHTH CTpaHKama, J1a y3
WX HUCY TPEIIKOM MIPUIIOj€HU HEKHU JIPYTH MPEIMETH, JSTOBH U CII.

Yaan 35.

ApxuBHpaHU TIpeIMETH 00eNekKaBajy ce apXMBCKUM O3HaKama Ha OCHOBY KOJHX
ce BpIIM KiIacu(uKaimja 3a apxuBy.



VY OKBUpY apXMBCKHX O3HAaKa apXWBHUPaHH MpEAMETH ce cpelyjy Mo pelHum
OpojeBuMa.

Yaan 36.

3a cBaKy apXHMBCKY O3HAKy IO MpaBHJIy TpeOa MPEeNBUICTH Y apXUBU MHCAPHULIE
noceban (dacuuki, (OMOT, Kopulle, KyTH]y) Y KoMe he ce mpeaMeTu ciarati y OKBUPY
CBOj€ apXHMBCKE O3HAKe.

VY OokBHpY jeaHE apXHMBCKE O3HAKE MOXKe ce Gopmupard Buie (aciukiau 300r
BEJIMKOT 00MMa PerucTpaTypCcKor MaTepujana.

Yuaan 37.

ApXUBHUpaHU MPEIMETH U aKTU KA0 U JIPYTU PErHCTPATYpPCKU MaTepUjasl KOjH ce
qyBa y apXvMBH NHCAPHUIIE WM apXWBCKOM JETNOoy, 4YyBa ce€ y ojrosapajyhum
perucTparypckum jenununama (Qacuukiama, peructpaTopuma, KyTujama u cil.).

Ha cBaky perucrparypcky jeIUHHILY HCITUCY]Y ce caenehn mogamm:

1. [Tyn Ha3uB ctBapaona marepujaia- Cprcku atiietcku CaBe3
2 I'oguHa HacTaHka MaTepujaa

3. ApXUBCKa O3HaKa

4. Kparak caapxkaj perucrpaTypcke jeIHHULIC

5 Bbpoj u3 apxuBcke Kibure

Yan 38.

ApXUBHpaHU NPEAMETH UyBajy C€ Y apXUBCKOM JIETIOY.

Yaan 39.

VY apXuBM MHCapHUIE 3aBpIIEHH IMpEeIMETH Ce MOry uyBaTH J0 MHCTeKa
KaJIeHJapCcKe TOMHE, MOCIe KOT poKa ce 00aBe3HO 3alMCHUYKH IPEIajy Y apXHUBCKH
IETI0.

VY apXWBCKOM JIETIOY 4YyBa C€ PETHCTPAaTypCKH MaTepujall W apXuBcKa rpaha, mo
UCTEKy pOKa uyBama y apXuMBU NHcapHULE Yy cpeheHoMm u 0e30eiHOM cTamy, [0
VHHIITEeHa peMa JINCTH KaTeropuja perucTpaTypckor MaTepHjalia ca pOKOBHMA YyBamba
WK 10 npenaaje apxuscke rpahe Apxusy CpOuje.

Yaan 40.

ApxuBCKOM TpalloM U PETUCTPATypCKHM MaTepHjalioM pyKyje, dyBa HX U
OJIp’KaBa, TMpeay3uMa IMOTpeOHe Mepe Yy I[HJbY 3allTUTe apxuBcke rpahe, 3a To
oByawrheHo Julle.



Yaan 41.

ApxwuBcka rpaha, ce u3znaje mo noTpedu Ha NMpUBpeMeHO Kopuiheme Ha peBepc,
KOjH Ce IoIymhaBa y 3 mpuMepKa. Jean mpuMepak peBepca ce yyBa Ha MECTy OZAKJIe je
y3€T IpeaMer, Ipyru y moceOHoj ¢acuukim pedepeHTa 3a apxuBy, a Tpehu mobuja
KOPUCHHUK IIPEIMeTa.

PeBepc cangpxu Opoj mpeamera U apXMBCKY O3HAKY, JAaTyM Y3UMama U IMOTIIHC
pagHMKa KOjH IPEAMET y3HMa.

PeBepc ce ommaxe Ha MECTO y3eTOT MpeaMeTa, a 1Mo MOBPATKy MpeaMeTa peBepe
ce OHUIITABA.

Pagauk Mosxe ApkaTw MpeIMeT y3eT Ha peBepc Hajayxe 60 maHa.

VIl

EBUH/IEHTHPAHBE PETHCTPATYPCKOI' MATEPHJAIA
U APXUBCKE I'PABE

Yaan 42.

Y OKBHPY KaHIICIAPHjCKOT W apxXxuBckor mocioBama Boau ce "APXHUBCKA
KIbUI'A" xao ommTy MHBEHTApHU MpErje/ HEeJOKYIMHOT PerucTpaTypcKor Marepujaia
Hacrajor y pany CaBes3a, Kao U perUCTpaTypCKOT MaTepujajia U apXuBCcKe rpahe xoju ce
o OMJI0 KOM OCHOBY Hanase y mpoctopujama Casesa.

Yaan 43.

VY apxXMBCKy KHIBUIY pEruCTpaTypcKH Marepujajl M apXuBcka rpabha ce
€BUHJETHUPAjy 10 TOIMHaMa U apXMBCKUM O3HaKama.

Yuan 44.
VYnucupame y "ApXUBCKY KEBHUTY" BpIIM ce Ha ciefehu HauuH:

- Y pyOpuky "Pemnu Opoj" ymmcyjy ce o jedaH ma HaJajbe OpojeBH
HCTOBPCHOT PErucTpaTypcKOr MaTepHjaia HacTajior TOKOM jeHe ToAuHe, 0e3 o03upa Ha
Opoj perucTpaTypCcKux jeTHHIIA.

Pennu OpojeBu ce HacTaBsbaj]y y KEbU3U KOHTUHYHUPAHO U3 TOJUHE Y TOAMHY.

Perucrparypcke jenunuiie obOenexaBajy ce peaHMM OpojeM IMOj KOjuM ce
MaTepujai oapeleHe BpcTe BOJIU y apXUBCKO] KEHHU3H.

- VY pybpuky "Hatym ymuca" - ymucyje ce JaH, Mecell W I'OJHHa yIHca
PEruCTPaTypPCKOT MaTepujana.



Perucrparypcku MaTepujai U3 MpeTXOIHE TOAMHE YIHCYje Ce Y apXUBCKY KEUTY
HajKacHHje JI0 anpuiia HapeaHe TOAHE.

- VY pybpuky "l'omuHa ogHOCHO pa3no0sbe" ymucyje ce roJamHa OJHOCHO
pa3no0Jbe y K0joj je perucTpaTypCcKy MaTepHjail HacTao.

3a perucTpaTypcku MaTepHjall Koju o0yxBaTta MoJaTKe U3 BHIIE TOJMHA, YIUCYje
ce MMOYETHA U 3aBPIIHA FOMHA, OJHOCHO PACIOH TO/IMHA.

- VY pybpuky "Knacudukanronu 3Hak" ynucyje ce KiacHu(pUKAIHMOHA 3HAK
WM JIpyra oAroBapajyha o3Haka koja ymyhyje Ha caap:KuHy pEerHCTPaTypCKe jeINHULIE.

- VY pyOpuky ,, Cagprkaj yrucyje ce caapkaj perucTparypcke jeIuHuIe.

- Y pyOpuky "Konmuuna" ymmcyje ce ykymaH Opoj perucTparypcKux
JEIMHHUIIA HICTOBPCHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaia.

- Y pyOpuky "Bpoj u narym 3anucHuka'"- ynucyjy ce mojamy cacTaBJbeHU y
perucTpaTypu NPUIMKOM H3JIyYHMBama OE3BPEIHOT PETHCTPATYPCKOr MaTepujana WIn
MPUIIMKOM IPUMOIIpE/iaje apXuBCKe rpale HauIe:KHOM apXHBY.

- VY pyOpuky "Pok uyBama" — ymucyje ce pok uyBama 3a Ty KaTeropujy
perucTpaTypckor Marepujaia yrepheH JInctoMm kareropuja perucTparypckor MaTepujaa
ca pOKOBHMa YyBama.

- Y pyOpuky ,, [Ipumenba““- ynucyjy ce mojamy o JIOKaIUju Ha KO0joj je
CMCIHITEH PErHCcTPaTypCKU MaTepHjaj, Kao M TOJalM Ja je MaTepujall CBEHTYaJHO
omteheH, yHUIITEH U CI1.

Yaan 45.

[Ipenuc apxuBCKe KBUTE 3a MPOTEKITYy TOAUHY A0cTaBiba ce CirykOH 3a 3allTUTY
apxuBcke rpahe ApxuBa CpOuje Hajiabe 10 Kpaja anmpuiia Mecela HapeaHe TOArHE.

[IpunukoM JocTaBibama Mpenuca apxXUBCKE KIHUTE JIOCTaBha CE W MOAATaK O
KOJMYMHU apXMBCKe rpalje M perucTpaTypckor marepujajia, HU3paKeHO Yy AYKHUM
METpHUMa IO ToIMHAMA.

VI

ONJABUPAILE APXUBCKE I'PABE
H U3JIYYUBAKE BE3BPE/IHOI' PETHCTPATYPCKOI' MATEPHUJAJIA

Yiau 46.

ApxuBcka Tpaha omabupa ce M3 PErucTpaTypCKOT MarepHjaja H3IydUBaAKEM
OHHMX HHETOBUX JIElIOBA KOjUMa je TpecTana BaXXHOCT 3a Tekyhu pajn, a Koju HeMmajy
CBOjCTBO apXUBCKe rpale.

Opnabupame ce BpIIK y apxuBckoM fenoy Caesa.



Yaan 47.

Opnabupame apxuBcke rpahle W H3IydnBame OE3BPEIHOT PErHCTPaTypPCKOT
Marepujasa BpIIM ce€ Ha OCHOBY Jlucre Kareropmja perucTpaTypckor MaTepHjajia ca
poxoBHuMa uyBama Casesa.

JlucTa kaTeropuja perucTpaTypckor MaTepHjaja ca pOKOBHMA YyBama j€ OIIITH
akT Case3a.

Ynan 48.

JIucTy KaTeropuja perucTpaTypckor MaTepHjaja ca pOKOBHMA 4YyBama TOHOCH
VYupaBuu 0700p Ha MPEUIOT FEHEPATHOT CeKpeara.

[Mpemsor JlucTe KaTeropuja perucTpaTypckor MaTepHjajia ca pOKOBUMA YyBamba
nocrasiba ce CtpyunoMm Behy ApxuBa CpOuje paju JaBama CariiacCHOCTH.

Yaan 49.

3a TpajHO dyBame oapel)yjy ce KaTeropuje perucrparypckor Marepujaia Koje
caJip>Ke MoJaTKe O] 3Hauaja 3a HCTOPH]jY, HAYKy, KYJITYpY U OCTalle JPYIITBEHE MOTpeoe,
Kao M 3a morpede caMor CTBapaolla PerMcTPaTypCcKOr MaTepHjajia, Kao M KaTeropuje
npeaBuleHe 3a TpajHO YyBabe 10 MOCEOHUM MPOITUCHMA.

3a perucTpaTypcku MaTepHja’ KOju HHje OLEHEH Kao apXuBCKa rpaha poKoBH
yyBama ce oapelyjy 3aBucHo o1 norpeda Capesa, a y ckiiagy ca NOCeOHUM MPONUCUMA.

Yan 50.

VYKOIHMKO ce TOKOM TOJIMHE 10jaBe€ HOBE BPCTE MpEeAMETa KOje HUCY IpenBuheHe
JIucrom, CaBe3 je dyXaH J1a U3BPIIM U3MEHE U JIoNyHe nocTojehe Jlucre Ha UCTH HAYUH
1y MOCTYIIKY KOjH Ba)ku 3a JoHoIIewe Jlucre.

Yuaan 51.

JIucra KaTeropuja perucTpaTypckor MaTepyjajia ca poOKOBUMa dyBama Tpeda ji1a
caapxu cienehe:

1. OcHoBHe nojaTke o0 TBOPIY PErUCTPaTypcKor MaTtepujana- Cprcku
aTIIETCKH CaBe3,

2. PyOpuky "Pemnnu 6poj", y Kojy ce ynucyjy OpojeBu Mo4eB OJ jeiaH ma
HaJajbe, U KOjU ce KOHTUHYMPAHO HAcTaBJbajy kpo3 Jlucry,

3. Pybpuxy "Canpxaj" y Kojy ce, y BUy MOMHCa, YIHCYje KpaTaK caapikKaj
CBHUX KaTeropHja perucTpaTypcKor MaTepujaa,

4. PyOpuxy " Pok uyBama" y KOjy ce yIHUCyje pOK UyBama 3a CBaKy
KaTeropujy,



5. Hamowmemne,
6. OO6paznoxeme Jlucre.

Yuaau 52.

Cages je myaHn na Bpimu Tekyhe omabupame M M3IydHBame MO0 POKOBHMA KOjU
yTBphenu Jlucrom.

Onabupame apxuBcke rpahie W H3IydnBame OE3BPEIHOT PETUCTPATYPCKOT
MaTepujajia BPIIU Ce MO MPaBUITy caMo U3 cpel)eHOT PerucTpaTypcKor MaTepujaia Koju je
VIHCaH Y apXUBCKY KIbUTY.

Yaan 53.

[Tocrynak omabupama apxuBcke Tpale W  wW3IyunBama  OC3BpPEIHOT
peructparypckor matepujaia nokpehe Cases Ha Taj HauuH WTo popmupa Komucujy koja
cacTaBjhba TIONMHC OE3BPEIHOT PErHCTPATYpPCKOT Marepujana, kKome je 1o Jlucru
KaTeropuja perucTpaTypcKor Marepujajia ca pOKOBUMA YyBamha UCTEKA0 POK YyBamba.

Cage3 ngocraBiba nmucMeHu 3axTeB ApxuBy CpOuje o omadupamy apxuBcke rpahe,
OJTHOCHO H3IIyuyuBamy OC3BpPEIHOI PErHCTPAaTypcKOr MaTepujaia ca cieaehum
moJlama:

- HasuB cTBapaoua- Cpricku atnercku Capes
- JleTaJbaH IOIKUC KaTeropHja PErUCTPATypCKOT MaTepHjalia Koje ce mpeasuhajy 3a

U3IY4YHBaWke 10 TOAWHAMA HACTaHKa, HM3PaXEHO OpOjHO Yy pPErucTpaTypcKuM

jenunuiiama ( ¢acuukie, KyTdje, perucTpaTopH U CJl.) ca Ha3HAKOM pOKa dyBamba

yrBpheHor Jlucrom

- KOJIIMYHMHA MaTepHjajia MpeaBUl)EHOT 3a N3ITyUYNBaKE Y Ty)KHUM METpHUMa

- (Qu3MYKO cTame U cauyyBaHOCT (POHAA M3 KOra Ce BPIIU Ola0Upame apXHUBCKE
rpahe u3MyunBame 0€3BPEAHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaa.

Ynan 54.

ITo mpujemy 3axTeBa 3a u3nyunBame, Ciayx0a 3a 3aIlITUTY apXUBCKe rpahe BaH
apxuBa y 3ajenHunu ca Komucujom ApxuBa CpOuje, pasmarpa nomnuc mnpenuheHor
MaTepHjaiia 3a U3JIyuuBambe U BPIIHU IPOBEPY MaTepHjaja.

Ha ocHOBy pa3marpama momuca KaTeropvja perucTparypckor Marepujaia
npeaBuleHor 3a u3My4HuBame U mpoBepe, ApxuB CpOuje obOaBemraBa Ja M ce HEke
KaTeropuje u3y3umajy o U3yurBama.

Hupektop CaBe3a [TOHOCH pellelhe O H3JIyYuBaky HAKOH MpPUOaB/HEHOT
Munbema Apxua Cpouje.

Ha ocHOBy pemema KkojuM ce ofoOpaBa U3Iy4YHBambe O€3BpEAHOT
peructparypckor marepujaia Cases je 00aBe3Ha Jja YHUIUTH PETUCTPATypCKH MaTepujal
U J1a 0 HAUMHY U BPEMEHY YHUIITEHa MucMeHo obasectu Apxus Cpouje.



IX

IIPEJ/IAJA APXUBCKE I'PABE HA/[/TEZKHOM APXUBY

Yaan 55.

Cpehena u nmonucana apxuBcka rpaha npenaje ce ApxuBy CpOuje Ha dyBame, 1Mo
ucteky poka o 30 roauHa, pauyHajyhu o1 qaHa HacTaHka Te Tpahe.

[Ipey3umame apxuBcke rpahe on crpane Apxua CpOuje BpIIM ce CBake IeTe
rOJMHE, 110 UCTeKY poka ox 30 roauHa.

Yan 56.

[Tpumoripenaja apxuBcke rpal)e BpIIM ce KOMUCH]CKH.
CacraB Komucwuje onpelyyje nupekrop CaBesa pememem.
Komucuja cactaB/ba TPUMOINpPENajHU 3alMCHUK Yy KOjU ce yHoce cienehu
TIOJTAIIH:
- HA3WB OpraHu3aIyje uynja ce apxuBcka rpaha npeyszuma- CpIicKu aTiIeTCKH
caBe3
- MECTO MPUMOIIPE/IAje U JaTyM
- TIOTIHC apXUBCKe rpalje mo roguHama, BpCTH U KOJTHYUHU
- Jla JId ce Tpey3umMa 11eo GoH win J1eo GoHaa Kao U MOAAIH O €BEHTYaTHO
HETIpey3eToj apXUBCKOj rpahu Tor Gonma
- MUIILJbEHE TpeaBaolla 0 HAYMHYy M YCJIOBHMA KOpHUINNCHa apXUBCKE
rpahe
- notnuck wiaHoBa Komucuje 1 oBepa npeaaBaolia U NpuMaolia.
[TpumornipeiajHA 3alMMCHUK CacTaB/ba Ce Yy MET MpUMEpaka, Off KOJHX YETHPH
npey3uMa HaJJIe)KHU apXMB a jellaH MpeiaBaiall apxuBcke rpale.

X

IIPEJIASHE U 3ABPIIIHE O/JPE/IFE

Ynan 57.

CaBe3 je ayXHa Jla ca W3Yy3e€THOM MaXHOM YyBa PETUCTPATYPCKH MaTepHjal;
O3HauyaBa U JlaTUpa PETUCTPATypCKH MaTepujasl; KiIacupuKyje U apXuBUpa
perucTpaTypcKkd Marepujaia; onadupa apxuBcKy rpally ©u wm3mayuyje Oe3BpeaHu
pEerucCTpaTypcKu MaTepujal y POKy OJ TOJMHE JaHa OJ] JlaHa HMCTEKa pPOKa YyBama
npensuleHor JIncTom Kareropuja perucTpaTypckor MaTeprjaia ca pPOKOBIMA YyBamba.



Yuan S8.
Cage3 je myxkHa na obaBemTaBa ApxuB CpOuje 0 CBUM NMpPaBHUM H (PHU3NIKUM

IIpoMeHaMa HaCTalluM y BE3U Ca apXUBCKOM IpalloM U PETUCTPATYPCKUM MaTepHjajioM,
Kao ¥ O €BEHTYaJIHUM CTaTyCHUM IIPOMEHaMa.

Yaan 59.

Ogaj IIpaBuiHUK CTyIa Ha CHary JaHOM JIOHOIICHA a MpuMemuBahe ce ox maHa
o0jaBJprBama Ha oryiacHoj Tabnu CaBesa.

MPEJCEJIHUK YO CAC

Becenun JeBpocumouh




