Ha ocHoBy umana 38. craB |. Tauka 1. 3akoHa O KynTypHUM Jn00pHMa
("Cyx6enu rimacauk PC" 6poj 71/94), u unana 47. craB 1. tauka 3. Crtaryra ATIETCKOT
caBe3a CpbOuje, Yrpasau on6op Atierckor caBeza CpOuje, Ha CEIHHULIN OJPXKAHO] JlaHa
15. 10. 2014. rogune, A10HEO je

ITPABHJIHUK
O KAHIHEJAPUJCKOM U APXUBCKOM IIOCJIOBABY

OITIITE OJPEJBE

Yiaan 1.

OBum IlpaBuiHUKOM yTBphyje c€ HauMH KaHLENAPUJCKOI U apPXUBCKOT
nocioBama Atierckor caBeza Cpouje.

Yian 2.

KaHnenaprjcko 1 apXuBCKO IMOCTIOBamke 00yXBara: NMpUMamke, CBUACHTHPAmbE U
pacriopehuBame mnpenmera (akara) y paja; aJAMUHUCTPATHBHO-TEXHUYKO oOpalhuBame
nmpeaMeTa, OTIpEeMame IOIITe, pa3Boheme MpeaMeTa W akaTa, KiIacupukaujy u
apXUBUpame, CMEINTaj, YyBake U OJPKABAIE; CBUACHTUPAE Y APXUBCKY KIHHTY,
M3JIyYHBamke OE3BPEHOT PETUCTPATYpCKOT MaTepHjaia W Tpeaajy apXuBcke Tpabhe
HAJJIKHOM apXHUBY.

Yian 3.

VY OKBHpY KaHIEIApPHUjCKOT IIOCIOBama IMOJEAMHM TEPMUHH HMajy cienehe
3HAYCHC:

AKT (cmyx0eHun 10THC) je CBaKW MHCAaHMU cacTaB KOjUM ce TMokpehe, nonymyje,
Mema, IPeKn/Ia WK 3aBpliiaBa HeKa ciayxOeHa enaTHocT opraHa uin OpraHusaiuje.

IMPUJIOT je nucanu cactaB (HOKyMEHT, Tabena, TpauKoH, MPTEXK U CJI.) WU
GU3MYKN TIpeaMeT, KOju ce MpHIaXe y3 akT paau AOoNymaBama, O0jallberma WU
JOKa3uBamba CaAp)KNHE aKTa.

HNPEJMET je ckyn cBUX akaTa M MPUJIOTa KOJU C€ OJHOCE Ha UCTO MHUTAE WIN
3a7aTaK M YWHE MOCEOHY HENUHY.

JOCHJE je cxyn BuIle mpeaMeTa KOju c€ OAHOCE Ha UCTY MaTepHjy WM HA UCTO
MPaBHO WM (HU3NYKO JIHIIE.

PACHHUKIJIIA je ckyn BHILE IpeaMeTa WIHM JI0cHjea KOjU Ce MOCIe 3aBpPIIEHOT
MOCTYIIKA 9yBajy Cpeh)eHH y UCTOM OMOTY.



IMNCAPHUIIA je pagHo MecTo rae ce Bpiie cieachu mocnoBu: mpujem,
OTBapame, TNperieaame pacrnopehuBame momTe, €BHICHIWjE W 3APYKHBAamkE akara,
JOCTaBJbabE aKaTa, OTIHPEMamE IOIITE, pa3Boeme akaTa W HHXOBO apXHMBHUpamE U
qyBambe.

APXUBA IIMCAPHMUIIE je neo rae ce 4yBajy 3aBpIICHH IPEAMETH 10 UCTEKA
Hape/lHe TOANHE Y OHOCY Ha TOAMHY KaJia je MPeIMET pelleH.

APXUBCKMHU JEIIO cy nocebHe MpOCTOpHje WM OpMaHH y KOjUMa Ce 4YyBa
PETHCTPaTypCKH MaTepujal M apXWBCKa rpaha Mo MCTEKy POKOBa UyBama y apXHBH
MUCApHUIIC.

Yuian 4.
VY OKBHpY apXHBCKOT IOCIIOBamba MOjEMHA TEPMUHH UMajy ciiefehe 3Haueme:

PETUHCTPATYPCKM MATEPUJAJI vumHe cHOUCH, CHHMIM, 3aIllCH,
JOKYMEHTa, KIbUI'€ U KapTOTeKa O €BUJEHIMJU THUX CIHCA, IPUMJbEHUX U HACTAIUX Y
pazy opraHusaiyje 0K Cy O] 3Hauaja 3a TeKyhu paja win 0K ce U3 TOT Marepujajia He
M3BPIIH 0Ja0upame apXxuBcKe rpahe.

APXUBCKA T'PABA je caB M3BOPHH WIHM PENPOAYKOBaHM (TMHMCaHH, L[PTaHHU,
mTamnany, GororpaducaHn ¥ Ha IPYrd HaYWH 3a0€JIeKEHH) TOKYMEHTApHU MaTepujas
O]l 3Hauaja 3a UCTOPH]Y, KYITYpy U OCTalle IPYIITBEHE MOTpede, KOjU je HAcTao y pary
opranu3zanuje, 6e3 o03upa Kaza u e je HacTao.

OJABUPAIE APXUBCKE I'PABE U U3JIYUUBAIE BE3BPE/IHOT
PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA je mocTymak KOjUM c€ apXWBCKa Tpaha
o1abupa U3 perucTpaTypcKor MaTepujaia y3 U3JIyuuBamke OHUX JeJI0BAa PETUCTPATYPCKOT
Marepujaja KojuMma je MpecTajga BaXKHOCT 3a TeKyhw paj, a KOju HeMajy CBOjCTBO
apxuBCKe rpahe.

BE3BPE/IHU PET'UCTPATYPCKHU MATEPMUJAJI uuHu perucrpatrypcku
MaTepHjajl KOMe je MpecTaja BaKHOCT 3a TeKyhum pal, a HHje OLCHEH Kao apXHBCKa
rpaba.

JIMCTA KATEI'OPUJA PEIUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA ca
POKOBHMMA YyBama j€ OTIITH aKT KOJU CaJAPKU TOMKUC CBUX KaTeropvja PerucTpaTypcKkor
MaTepHjajia HacTaJlor y paay M HUXOBE POKOBEe uyBama. Ha ocHoBy Jlucte Bpmm ce
onabupame apxuBcke rpahe (kaTeropuja Koja mMa pOK UyBamba TPAajHO) M H3ITyUHUBAE
0e3BpeHOT PErUCTPATYPCKOT MaTepHjajia (KaTeropyrja ca onepaTuBHUM POKOBUMA).

APXUBCKA KIbHUI'A je eBuaeHIMja Koja CaIpXKd TOMHC IEIOKYITHOT
perucTpaTypckor marepujaiga (MHBEHTApHH Iperjen) HAacTalIor y paay, Kao M OHOT
PErUCTPATYPCKOT MaTepHjajia KOju ce 1o OUI0 KOM OCHOBY HaJla3u KOJ OpraHU3allnje.

PETHCTPATYPCKA JEAUHMUIIA je dacuukia, KyTHja, peTUCTPATOp, T/IE CE
apxuBHUpa (0/J1aXKe) pErUCTPATYPCKU MaTepHjal U apXUBCKa rpaha.



IIPUMABRE, IIPETJIE/IABBE H PACIIOPEBUBAIBE IIOLITE

IIPUMARBE H OTBAPABE ITIOLITE

Yaau 5.

[Ipumame momre (akaTa, MoJHEcCaKa, IaKeTa, HOBYAHMUX IHcCaMa, TeJerpama u
JIp.) BPIIIM C€ Y TUCAPHUIIH.

[TomTa ce mpuma y TOKy Tpajama paJHOT BpeMeHa, a IpuMa je ojpelheHn paaHuk
MACAPHUIIE WJIH JIUIIE KOj€ Ta 3aMemYje.

Y1an 6.

[TpuMame morTe BpIIN Ce MMyTeM HEeIOCPeaHe mpeaje, IyTeM IOIITe.

PagHuk mucapHHUIlE KOjU HEMOCPEIHO IMpHMa IMOIITY OJl CTPAaHKE WM IPEKO
Kypupa — JOCTaBJbaua, AYXaH je J1a TMOTBPAM TpHjeM MOIIMJbKE CTaBJbajyhu oTHCak
NPUjEMHOT IMTaMOMJba MIJIM TIPEKO TOTHHCAa Y JOCTaBHO] KIbU3M, JOCTaBHMIIH,
MOBPAaTHUIIM WJIM HA KOMHJU aKTa YUJU CE OpPUTHHAI TpuMa (OCHM aKko je TpHjemM
NoTBpheH y 10CTaBHO] KIbU3H).

[TpuMame momiTe MpeKko MOMITAHCKE CITY)KOe HITH TIOM3akhe U3 MOMITAaHCKOT (haxa
BPILIHU C€ MO BakehMM MOIITAaHCKUM MTPONHCHMA.

Yaau 7.

OOnYHY WK NpenopydeHy MOIITY, MPUMJbEHY Y 3aTBOPEHUM KOBEpTHUMa, OTBapa
oBNaimheHy pagHHK MMACAPHUIIE.

[ToBepspbMBY M CTPOrO TOBEPJHHMBY IOIITY OTBapa TE€HEPAIHU CEKpeTap WU
paJHUK KOjH je 3a TO OBJantheH.

[Tommipbke Ha KOjUMa j€ O3HAYEHO Ja IMPENCTaBibajy ApKAaBHY, BOJHY WIH
CITyO€HY TajHy OTBapa reéHepaiH! CEKpeTap WK PaIHUK KOjH j€ 3a TO OBJIalINeH.

[Mommpbke y Be3M ca pacHUCaHUM jaBHMM HaOaBKaMa, JHUIUTalMjama,
KOHKYpCHMa 3a U3BOheHmE paioBa U CIIMYHO OTBapa oapehena komucuja.

OnroBopHU pajgHMK, TyXaH je Jja MPETXOIHO YIO30py MHCAPHUILY HA MOLIMIbKE
KOj€ C€ Y CMHUCITY ITPETXOHOT CTaBa 0YEKYjy M KOje C€ HE CMe]y OTBapaTH.

Yian 8.

[Ipu oTBapamy KoBepaTa TpeOa Ma3UTH Ja C€ HE OIITETH HUXOBA CAIAPKHUHA, 1a
Ce TPWJIO3M aKaTa He MOMeIajy, u3ry0e U CIMYHO.

VY cnydajeBuMa Kaja JaTyM Ipefaje MomTe MoXe OWTH O BaKHOCTH 3a
padyHame pOKOBA , y3 IPUMJbCHY NONINIBKY TpeOa IPHIIOKUTH M KOBepar.



Yian 9.

AKO cy KOBEpTHM NOUIMJbKH, OMOTH MaKeTa, W JAPYIHX MOIWJbKU omrteheHu, a
MOCTOJU CyMIba O HEOBJANEHOM OTBapamy, MPE OTBapama O TOME Tpeba CauyMHUTH
3alMCHUK Y MPHUCYCTBY JIBa paJHUKa U KOHCTATOBaTH BPCTy U 0OuM omTehema u na mu
ITa HEJ0CTaje Y MPUMIBEHO] TIOIINIBIIH.

Ynan 10.

Ha cBaku mpumibeHH akT Koju he OMTH 3aBefeH y JCIOBOIHUK, TIO 3aBPIICHOM
Iperyiely paJHuK KOjU OTBapa M Mperjesia IpUMIbEHY IMOIITY CTaB/ba OTUCAK MPHjEMHOT
mramOunsba.

Otucak npujeMHOT MTaMONsba CTaBJba CE€ MO MPABHIIY y TOPH-H JECHU yrao MpBe
CTpaHe, a ako Ty HEMa MecTa OTHCaK IMPHjeMHOr IMTaMOWJba CTaBjba CE Ha JPYro
MOTOJTHO MECTO, BojiehH pauyHa /1a TeKCT MOJIHECKA OCTaHE MOTIYHO YUTAK U Pa3yMIbHB.

AKO Ha TpeN0j CTPaHW HEMa JOBOJAHO MECTa OTHCAK IPHjEMHOT ITamMOusba
CTaBJba C€ Ha MOJIChHMHHM aKTa y TOPHH JIEBU Yrao, a ako Cy CTpaHE aKTa y MEIUHU
MONyHEHE TEKCTOM OTHCAK CE€ CTaBJba HAa KOMaJl YMCTE XapTHje KOjU ce MpUUBpIIhyje 3a
aKT.

Yaau 11.

VY oTHcak npujeMHOr mTamMOusba ynucyjy ce ciuenehu mopamu:

1. V pyOpuky "npumibeHO" - 1aTyM IpHjemMa aKkTa

2. Y pyOpuxky '"opraHuzanmuoHa jeauHHWIA" - O3HAKa YHYTpallkhe
OpraHHU3aIOHE jeANHHIIC

3. Y pyOpuky " apxuBCKM 3HAK'- O3HakKa W3 pelIema O oJpehuBamy

apXMBCKHX 3HAKOBA 33 apXUBUPAHE PEIICHUX MPeMeTa
4. VY pybpuxy " 6poj" - 6poj OCHOBHE €BHJICHIIH]E U3 JACIOBOIHUKA
5. V¥V pyOpuky "nmpusior" - ykynas 6poj IpUMIJbEHUX IPUIIOTa
6. VY pyOpuky "BpeaHocT" - yKynaH H3HOC HEMTOHUIITCHUX TAKCEHUX Mapaka
MPWICTJbEHUX Ha aKT WIH MPUIOKEHUX Y3 aKT WM YKyIlaH H3HOC HOBIIA.
AKO ce TpWJIor cacToju OJI BHIIE JIMCTOBA TpeOa Ha3HAYUTH W OpOj JMCTOBA
TaKBOT MPUJIOTa.
Kosepar koju ce npumnaxe y3 akT, IpUI0KEHU TEKCTOBU, MapKe U CJ1. HE CMaTpajy
ce MPUII03UMaA.
Ocrane o3Hake Ha akTUMa (HMp. Be3a OpojeBa W Ci1.) Oenexe ce Mmopej OTHUCKa
MpUjeMHOT ITaMOusba.



Yaaun 12.

[Tpumsbeny nomry pacrnopel)yje paaHUK KOju OTBapa  Mperjiea moIry.

PacnopehuBame akara ce BpIIM Ha OpraHHU3aIlMOHE jEAMHUIIE UCTOT JlaHa Kaj je
MOIITa MPUMJbEHA ITPeMa yHaIpe] oApe)eHuM o3HaKama 3a OpraHU3aluOHE jeAUHUIIE.

O3Hake 3a opraHU3alMOHE JeANHUIIE CY Y BUIY OBOIM(PEHNX aparckux OpojeBa
noueB ox 01 ma mo 08, a mo morpebM M Jasbe, 3aBUCHO OJ Opoja OpraHU3alMOHHUX
JEeIMHHUIIA.

O3Haky 3a CBaKy OpraHU3allOHYy jeaUHHIy onpel)yje TeHepaaHH CeKpeTap Ha
MOYETKY CBaKe rOAMHE.

3ABOBEHIE AKATA, YIINCUBAHKE Y OCHOBHY EBUH/[EHIIUJY

Ynan 13.

[Tpumibenu u pacniopel)eHN akTH 3aBOjiE C€ y OCHOBHY €BHACHIIM]Y MCTOT JaHA U
MOJT KICTUM JIaTyMOM O] KOJUM Cy IPUMJIBEHH.

Tenerpame u axte ca oapel)eHUM pPOKOBMMA WM aKTe IO KOjUMa Ce MMa XHUTHO
MOCTyMaTH Tpeba IMpe OCTaJMX akara 3aBeCTH Y OCHOBHY €BUACHLHU]Y U OJMAaxX HX
JIOCTaBUTH y pajl HAJICKHO] OPTaHU3AIMOHO] jSIUHUIIH.

Ako ce 300r BenMKOr Opoja MPUMJBCHHMX akaTa WIM U3 JPYruX ONpaBIaHUX
pasyiora MpUMJbEHH aKTH HE MOTY 3aBECTH HCTOT JlaHa KaJ Cy IPUMJbeHH, 3aBemrhe ce
HajkacHHje cienaeher paaHor AaHa, npe 3aBolermba HOBE MOIITE U TO MO JaTYMOM KaJ| Cy
PUMIBEHHU.

Ynan 14.

OcHOBHa €BHJICHIIM]a aKaTa je JIeTOBOHHUK.

Yaau 15.

JIeTIOBOTHUK C€ BOJM IO CUCTEMY OCHOBHUX OpojeBa U moadpojena.

OcHoBHUM OpojeM Tj. pemHMM OpojeM JeNOBOJHWKA, O3Ha4yaBa CE€ IPEIMET
CBaKOT MPUMJBEHOT WJIM COTICTBEHOT aKTa KaJia Ce MPBH YT 3aBOJIU y ACTOBOIHHUK.

OcHoBHU 0pOj peaMeTa e 1Mo MPaBUITy Y TOKY TOJAMHE HE MEHa.

[TonOpojeBuMa, Tj. peaAHUM OpojeBHMa, 03HAYABAa]y C€ CBH HAKHAIHO MPUMIbEHU
aKTH Yy BE3H C JETHUM MPEIMETOM 03HAYCHHM OCHOBHHUM OpojeMm.

VYnucuBame nojaraka y JEJIOBOJHUK BPIIU CE MACTHWIOM YUTKUM PYKOIUCOM U
TO Ha ciieaehn HauuH:



-y pyOpuky 1 ynucyje ce ocHOBHH Opoj JICIIOBOTHUKA,

-y pyOpuky 2 ymHucyje c€ KpaTka caapKHHa MpeaMera Tako Ja U3
HaBeseHOr Oynie jaCHO Ha KOje NHTamke WM MaTepujy HCe MpeaMeT
OJTHOCH;

-y pyOpuky 3 ynucyje ce moaopoj;

-y pyOpuky 4 ynucyje ce AaTyM MpHujeMa MoIIHIbKE;

-y pyOpuKky 5 ymmcyjy ce mojanyd O MONIMJhAOIly W TO, 32 MpaBHA JUIA
Ha3WB M CEeNUWINTe, a 3a (U3WYKa JHIA MME, MPE3uMe U NMPeONBAIHIITE;
npu 3aBol)erby CONCTBEHHX INpenMeTa-akaTa, y OBy PYOpHKY ce ymucyje
ckpahenuna "CII" (concTBeHM);

-y pyOpuky 6 ymucyje ce Opoj MIpUMIBEHOT JIOTHCA U AaTyM;

-y pyOpuky 7 ymucyje opraHusaloHa jeJMHHIIA KOjoj ce mpeaMeT ynyhyje
y pan;

-y pyOpuky 8 ymucyje ce 1aTym pasBohema;

-y pyOpuky 9 craBiba ce jeHa o]l O3HaKa KOjy Cy peepeHTH CTaBWJIM Ha
puUMepak akTa Koju he OuTH ¢ mpeIMeToM apXUBHUPAH, U TO:

- a/a ca 03HAKOM 3a apXMBHpame, aKO j€ Paj y Be3U ca IMpeIMeTOM

MOTITYHO 3aBPIICH U TPEAMET Tpeda apXUBHPATH;

- "P" u natym 1o xaga pedepeHT craBiba MpeAMET Y POKOBHUK, OJJHOCHO

KaJa ce mpeTnocTasiba Aa he ctuhu 10 gomyHe npeamera;

- O3HaKa OpPraHM3ALMOHE jeJMHUIIE KO0jOj je YCTYIUUbEH MpEAMET 3a AaJbU
paj yHyTap opraHu3alije;
- peu "u3BOpHO" a UCHpe TOra IyH Ha3UB M MECTO OpraHa, OpraHu3aluje

WJIY JTAIIA KOME je TpeaMeT ynyheH Ha pelraBame.

CBHY HaKHAJTHO NMPUMJBEHU aKTH KOjJU CE€ OHOCE Ha UCTH MPEAMET 3aBOJAE Ce MOJ
HMCTUM OCHOBHUM OpOjeM ca Jj0/1aBamkeM HapeIHOT Mo10poja.

Kan ce monmyHe cBe pyOpuke y JeNOBOAHMKY TIpenBul)eHE 3a YIHCHUBAHE
nmoadOpojeBa, najbe 3aBOhemE akara KOjU CE€ OJHOCE Ha HCTH TMPEMEeT BpIIU Ce
MIPEHOIIICHEM OCHOBHOT Opoja y cienehy ciobomHy pyOpuKy 3a OCHOBHE OpojeBe, a
ucrpes peud "mpeHoc” re je mpeaMeT MPBH MyT yIHCaH, YIUCY]y c€ OCHOBHU OpOjeBH
u3Mel)y Kojux je mpeHeT OCHOBHH Opoj.

Ha ucTti HaumH ce moBe3yjy W 3ajeTHO PEIICHU MPEeIMETH U3 pa3HUX TOJUIITA, C
TUM ILITO ce ropeAa Opoja ynucyje u roAnHa.

Yiaau 16.

JlenoBOIHUK ce 3akjbyuyyje Ha Kpajy roaumne (31. nememOpa), ciyxOeHOM
3a0€eJIeNIKOM HaMCaHOM HCIIO] TOCHenmber O0poja, y3 KOHCTATaI|]y KOJUKO j& YKYITHO
npeaMmera 3aBefieHo y Toj roauHu. OBa 3alernemnika ce AaTupa W OoBepaBa CIyXKOeHUM
reyaToMm, a MOTIHUCY]€E j& PaTHUK KOjH BOIH JICTOBOTHHK.

Ha xopumama iei10BOJHHKA HCIHCYje C€ KPYHMHHM CJIOBUMa ATJIETCKH CaBe3
Cpbuje. Ucnipen Ha3uBa cTaBjba Ce€ TOJAWHA, KA0 U MPBH M MOCICIHU OCHOBHU (PEIHM)
0poj.



Yaau 17.

Hakna/siHO MPUMJBEH aKT KOJHU j€ y BE3H ca MPEIMETOM 3aBEACHUM I0]I OCHOBHUM
OpojeM y peTX0aHO] TOJMHH, 3aBOAM C€ MOl HOBUM OCHOBHUM OpOjeM y JIEJTIOBOJTHUK H
MOBE3Yje ca OCHOBHUM OpojeM U3 MPETXOAHE TOAUHE.

Ynan 18.

CacraBHU J1€0 JIEJIOBOJIHUKA j€ TOMHUC aKaTa, KOJU C€ BOAMU y OOJUKY KHbHTE, U
CIly’)KH 3a 3aBol)ere akaTa WM JONHCa HUCTe BPCTE KOjU C€ MAcCOBHO NpUMAjy, a IO
KOjMa Cc€ BOAM HMCTH TOCTYIMaK (HIp: MoyiOe 3a M3/laBamke pa3sHUX yBEpEHa, MOTBPA,
pelemha 0 TOIUIIBUM OAMOPUMA, paiHu HaJlo3H, O0JIoBama U CIl.).

3a OBy BpPCTY akaTa Ce 10 MPaBWUIIy NOYETKOM T'OJMHE PE3EPBUIIY IPBU OCHOBHU
OpojeBHU y AETOBOJHUKY M Y pyOprKaMa ce KpyIHUM CIIOBUMA yIulle "Mmomnuc akara'.

[Tonuc akaTta MOXKe ce BOAMTH M 3a MOjEeMHE BPCTE MpEaMeTa y Be3u ca KojuMma
ce TOKOM To/iiHe npeBul)a mprjeM HapOYUTO BETUKOT Opoja akaTa.

N3 monmca akara Ha Kpajy TOAUHE YIUCY]je C€ Y ICTOBOAHUK KO OCHOBHOT Opoja
10JT KOJUM j€ TOIUC aKaTa 3aBeJieH, yKynaH Opoj akaTa 3aBelleHHX y TOKY T€ TOJUHE Y
MOIUCY aKaTa.

[Torucu akata ce Ha Kpajy TOAMHE CI0XKE 10 OCHOBHUM OpojeBUMa, 3aKJby4yjy U
HPUIIAXKY Y3 JICIIOBOTHUK.

AKO ce y Be3u ca aKTOM 3aBe/ICHHM Y IOMHUCY aKaTa MoBeje mocedaH MoCTyIak
TaKaB aKT C€ W3/IBaja U3 MOIKCca akaTa v 3aBOJIM Y JACIIOBOAHUK IOl OCHOBHUM OpojeM.

Yaan 19.

[ToBepJbMBH U CTPOTO MOBEPJHUBHU MPEAMETH 3aBOJAC C€ Y MocedaH MOBEPJHUBU
OJTHOCHO CTPOTO TMOBEPJHHBHU JICTIOBOJHHUK KOJU C€ BOAM HAa MCTH HAYMH Ka0 M OOMYaH
JIEJIOBOJIHHUK.

Yaan 20.

3a mevare u mTamMOMIbe KOju ce Kopucte y ATierckoM caBe3dy CpoOuje, Boau ce
eBUJICHIIM]A [TeYaTa U MTaMOusba, 1o MPONICcCaHOM o0paciry.

[edaT cywu 3a MOTBpjUBamke AyTCHTUYHOCTH aKaTa Ha KOj€ CE CTaBJba.

[Tewatn Atnerckor caBe3a CpbOuje 4dyBajy ce 3akbydaHu H obe30eheHu on
MPUCTYIIa HEOBJIAMNEHUX JINIA, Y KaCH MHUCAPHHUIIE, a 33 BeTOBY yIOTpeOy OJrOBOPaH je
pedepeHT nucapHuIie.

[TeuaT 3a ynjuM je kopuithemeM npecrajia norpeda yHHUINTaBa ce mpemMa
MIPOMHCAHO] MPOLEAYPH.

Pedepent nucapuuiie myxaH je 1a mpujaBu HeCTaHAK MIIM T'yOWTaK medara.



v

AOCTAB/BABE AKATA Y PAl U A/IMUHUCTPATHBHO TEXHHYKA ObPA/IA
AKATA

Yoaau 21.

[Tocne 3aBohema akaTa y JENOBOJHUK CBU aKTH MOpajy OWTH HUCTOT JaHa
IOCTaBJbCHH Y PpajJ HAAJISKHUM YHYTPAlllbHUM OpPraHU3allMOHMM jelMHHIAMa, a
HajkacHHje cieneher pagHor naHa.

JlocTaBbame aKaTa y paj BpIIHU ce MPEKO MHTEPHE T0OCTaBHE KIbHTE.

IIpe Hero mTo ce AocTaBe y paj OpraHU3allMOHUM JEeJUHMLIAMa, MPEIMETH Cce
MOpajy CTaBUTH Y OMOT.

AKTH KOjU CTUTHY Tiocie ¢GopMupama NIpeaMera, KOoju ce Beh Hamaze y
YHYTpAIIkH0j OpraHU3alMoHOj jeIMHUIIN, 10CTaB/bajy ce 6e3 omora. OBe aKTe cTaBjba y
OMOT OfroBapajyher mpeamera paJHUK Koju oOpaljyje mpeamer, oaMax Mo TpHjemMy
akara.

3a cBe OpraHu3alloHe JeJMHULIE BOJU CE MHTEPHA JOCTABHA KIbUTA.

JlocTaBibame payyHa y paj BpIIM C€ NPEeKo "K\Ure pauyHa' Koja HCTOBPEMEHO
IIPEJCTaBJba OCHOBHY €BHJICHIIN]Y T€ BPCTE aKara.

JlocTaBibame momTe yrmyheHe Ha JIMYHOCT BPIIM C€ IMPEKO KIbUTe NMPUMIbEHE
MOIITE Ha JIMYHOCT, Y3 NOTIIUC PUMAOLIA.

CayxOeHH JHMCTOBHM, YacCONMCH W Jpyre MyOJMKalMje I0CTaBjbajy Ce MpPEeKo
KapTOHa 3a JJOCTaBy ClIy>KOCHe HITaMIIe.

IToBepsbHBa 1 CTPOTO MOBEPJHUBA IOIITA CE I0CTABIbA Y PaJl HEOTBOPEHA MPEKO

Ynan 22.

Caaxku ciyxOeHu gomuc Tpeda aa caapku cienaehe nemose:
- 3aryaBJb€ y FOPEHEM JIEBOM YyIUIy (HAa3MB U CEIMIITE OpraHu3zaiyje), 6poj
ciry>k0eHor Jomuca ca Kiacu(UKalMoHUM 3HaKOM, 1aTyM, ITyHa aJapeca;
- ajapeca npuMaona (MyH Ha3uB U CEAUIITE MPUMAOLA);
- Opoj m AaTyMm MpUMJBEHOT JIONKca Ha KOjU ce oaroBapa "Besza';
- TEKCT KOjU Mopa OUTH jacaH, YNTaK U CAXKET;
- HCIOJ TEeKCTa ca JIeCHE CTpaHe ce IMOTHHUCYje OBIamheHo Jule, a y3
MOTITHC CE€ CTaBJha OTUCAK CIIY)KOEHOT Tevara;
- HCIOJ TEKCTa ca JIeBe CTpaHe HaBOJE Ce MPUJIO3U KOJU Ce€ JI0CTaBJbajy y3
CITy>KOCHHU JOIHC.
CnyxOeHH IOTMC MHIIe C€ Y HajMame JBa MPUMEPKA, OJ] KOJUX C€ je/laH IaJbe
KOMHUTEHTY, a IPYTH ce 3aJIp>KaBa y apXUBU MUCAPHUIIE.



Ynan 23.

CBaku akT, KOJUM TIOYMEE HOBHU TIpeaAMET, Tpeba 1o 3aBohemy YIOXKHTH Yy
noceb6aH OMOT.

Ha oMoty pedepent nucapuuiie ynucyje 0poj, AaTyM, apXuBCKYy O3HaKY, a UCIIO]
TOTa KpaTak caJipkaj MpeaAMeTa, Kao U MOMKC MPUIIOTa.

AXTH WCTOr TpeAMeTa yllaxy Cce y OMOT IO JaTyMuMa IpHjeMa, OJHOCHO
pelaBama, Tako Ja C€ aKT ca HaJHOBHJUM JaTyMOM Hajla3u Ha BPXY.

Vv

BPARAKE PEIIIEHUX IIPEJIMETA ITUHCAPHUITH
H PA3BOBEILE AKATA

Yaau 24.

OOpahuBau je mykaH Aa 0Max HAKOH 0Opaje MpeaMeTa BpaTH PELICHH MPEeAMET
MTUCAPHUIIH.

CBu pemieHu mnpenMeTH Koje Tpeba apXUBUPATH, OTIPEMUTH WM YCTYIUTH
JPYT0] YHYTpPAIIkhO] OPraHU3aIMOHO] jeIMHUITH, Bpahajy ce mucapHUIlM MPEKO WHTEpPHE
JOCTaBHE KIbUTE.

Ha omory akrta koju ce Bpaha mucapuuinu, pedepeHTu (oOpahuBaum) craBibajy
notrpeOHa yImyTCTBa 0 HAYMHY OTIpeMe (IIPernopyyueHo, aBUOHOM H CJ1.) M J1a JIX akT Tpeda
YOYTHTH IPYroj OpraHU3aIMOHO] JeTUHHUIIH.

Pagnuk mnwucapHuIle TpoBepaBa, MPUINKOM NpUMama MpeAMeTa, aa JH je
oOpahuBau BpaTHO KOMIUJIETAH NPEIAMET IMUCAPHUIIM, Kao M (OpMaHy HCIPABHOCT
CIy>)kOCHOT JIoTKCca M Ha EBEHTyaJHe HeIoCTaTKe yKaszyje pedepeHty u Bpaha My
MpeaMeT Ha JIOMyHY.

Ynan 25.
Ha cBakom ciy>kOeHOM JOMUCY MO KOME j€ IMOCTYIaK 3aBpIIeH, IIPe HEero MITO ce
BpaTu mHcapHuIM pedepeHT, oOpahumBau, mopen o3Hake "a/a" ymucyje pok dUyBama
npeaMera  Koju  je mpenBuleH 3a Ty Bpery npeamera y Jluctu  kareropuja
pETUCTpaTYpCKOT MaTepHjajia ca pOKOBUMA UyBama, M MOTITUCY]eE Ce.

Yiaau 26.

Pa3Boheme akTa — ciy:kOeHUX JIOMKca BPIIU Ce YIIUCOM y oaroBapajyhe pyopuke
JIETTOBOTHAKA OJTHOCHO TOTIHCA aKaTa.



AKTH ce pa3Bojie Ha cieaehu HaunMH:

- a/a-ca 03HAaKOM pOKa yyBama IMpeaMeTa ako je paj Mo IpeaMeTy MOTIYHO
3aBpIlieH U Tpeba ra CTaBUTH Y apXUBY.

- "P" ( mTo 3HaYM POK) M JATYyM JI0 KajJa C€ OYEKYyje J1a Ce MO TPaKemy
MOCTYIM WK KaJ1a IpeaMET Tpeba MOHOBO y3€TH Yy pajl.

- AKO ce aKkT ycTyma yHYTpallkOj OpraHM3aIlMoOHO] JeIUHUIM Tpeda
O3HAYUTH KOME CE€ aKT yCTYyTa.

- Axo ce BpmH pa3Boheme akaTa KOjU je€ U3BOPHO peIleH, Tpeba CTaBUTH
o3Haky "M3BOopHO", a 3aTUM JaTyM, TayaH Ha3WUB U CEJUIITE OpraHa KoMe
j€ peaMET OTIPEMIbEH

JlarymMu 1 03HaKe pa3Bolema YIHCYjy ce XPOHOJOUIKUM pelloM y pyopuky 8 u 9
JIeJIOBOJIHUKA.

Ynan 27.

[Tocne u3BpieHoT pa3Bohema akTh Koje Tpeba CTaBUTH Y POKOBHHK, apXHUBUPATH
WIN OTIIPEMUTH, TIPEJIajy ce HEMOCPEIHO peepeHTy MUCApHHUIIC.

Ynaan 28.

[IpeameTn 3a koje je onmpeheHo Ja ce y MHCApHUIM JApXkKe A0 oapeheHor poka
CTaBJbajy C€ y POKOBHHK IpEIMETA.

PokoBHHMK mpemmera cacTtoju ce on ¢aciukalia y Koje C€ CTaBJbajy NMPEIAMETH
mpeMa JaTyMmMy poka M3 Tekyher W HapeJHHX MecelM, CJIO0XKEeHH 10 OpojeBuma
JIETTOBOTHUKA OJTHOCHO IO KJIaCH(PHKAIIMOHUM O3HaKaMa.

Yaau 29.

OTtnpemanme MoIITe BPIIU ce MPEKOo MOIITAHCKE CIyk0e MM MPEKO J0CTaBbaya
( Kypupa).

OTtnpemare MoIITe BPLIU MUCAPHUIIA.

CBu mpeaMeTy Mpey3eTH y TOKY JlaHa 10 12 yacoBa Mopajy ce OTIPEMHUTH UCTOT
nana. [lpeamern mpUMJbEHH TOCIIE 3aKJbY4HBamba OTIPEMHUX KEHra, aKO HUCY XHUTHH,
ornpeMuhe ce HapeIHOT J1aHa.

Ha xomuju mucMa Koje ce oTmpema cTaBjba Ce OTHCAaK Iedara "eKcrenoBaHo',
MECTO, AaTyM U MOTIUC €KCIeAUTOPA.

Yaaun 30.

Bumie cnyx0eHux ponuca Koju ce UCTOT JaHa ynyhyjy Ha UCTY aapecy CTaBJbajy
ce y UCTH KOBeparT.

Kogsepat y kome ce oTnpemajy ciry>kOeHa akta Tpeda J1a caip>Ku y TOPEHEM JICBOM
yIIIy TIpBE€ CTpaHe TayaH Ha3WB M ONMKY aJipecy MOIIMIbaolia U 03HAKY CBHX aKaTa KOjH



ce Hajmasze y KoBepTH. Ha3uB mpumaona moOmMIbKE HCIUCYje C€ KPYIHHUM U YUTKHM
CIIOBUMa y JIECHOM TOpHEM yIiy KoBepre. MecTo (ceuiure) mpuMmaola MUIIE ce
BEJIMKHM IITAMIIAHUM CJIOBHMA, a HCIIOJ] TOTa Ce CTaBJba Heropa OJrka agpeca.

Ynan 31.

BpeanocHe nommspke, CyJcKa akTa, IOBEpJbHMBA U CTPOTO MOBEPJbUBA MPEMHCKA
OTIpeMajy ce 00aBe3HO MPENOPYUYEHO, OJHOCHO Y 3aTBOPEHHUM KOBEPTHMA, WM TPEKO
JIOCTaBHE KIbUTE 32 MECTO, aKO C€ JI0CTaBJbamkEe BPILIU IIPEKO KypHpa.

Yiaau 32.

VY KBUIy eKCIeJOBaHEe IOIITE YMHCY]y Ce CBE IOIIMJbKE, KOje ce OTHpeMajy
nomtoM. Kiura ciry’ku Kao eBUACHITH]a O 3aBPIICHO] OTIIPEMH.
Paau mpaBnama HOBIIA 332 MOIITAPUHY BOJM C€ KOHTPOJIHUK MOILITapUHE.

VI

APXBUPAIBE (CTAB/BABE Y APXUBY) U YYBAIBE IIPE/IMETA

Yaan 33.

Pemenn npeaMeTn ce o/u1axy y apXuBy MHCApHUILIE.

Pemienu npeaMeTu dyBajy ce y apXHMBU MHUCAPHHIIEC HajayKe J0 MCTEKa HapeaHe
TOJIMHE Y OJHOCY Ha TOJMHY Kaja je MpEeAMET peIleH, a IMOocjie Tora ce mpedaiyje y
apXHUBCKH JIETIO.

Pemenn mpeameTn MoOry ce 3agpXaTH Ha OCHOBY peBepca, alll Hajayke 0
UCTEKa HapeHe TOJIHHE.

[To mporexky HaBeIEeHOT pOKa MOTY c€ 3aap)KaTh CaMoO IPEeIMETH KOju
MpeJCTaBbajy JOKYMEHTALU]y O]l 3Hauaja 3a Tekyhu pag Ataerckor case3a Cpouje.

Ynan 34.

[Ipe craBibama y apxuBy TpeOa IPOBEPUTH JIa JIU j€ IPeIMET 3aBPILEH, Ja JIU Ce Y
IpeIMeTy Hajla3e HEeKW MPUIIO3U MU JIOKYMEHTH Koje TpeOa BpaTHTH CTpaHKama, /1a y3
HbUX HUCY TPEIIKOM IIPUIIOjEHU HEKHU APYTH MPEIMETH, JeJIOBU U CII.



Yaau 35.

ApXUBUpaHU TPEIMETH 00ENiekaBajy ce apXMBCKUM O3HaKama Ha OCHOBY KOjUX
ce BpIIM KiIacu(uKaiuja 3a apxXuBy.

VY OKBHpY apXMBCKMX O3HaKa apXWBHpaHU HpeaMeTu ce cpelyjy mo peaHum
OpojeBuMa.

Yaan 36.

3a cBaKy apXHMBCKY O3HAKY I10 IpaBHIy Tpeda NPEABHICTH Y apXHUBH IHCApHUIIC
nocebaH Qacuuki, (OMOT, KOpHUlle, KyTHjy) Yy KoMe he ce mpeaMeTu ciaraTu y OKBUPY
CBOj€ apXMUBCKE O3HAKE.

VY OKBHpY jeAHE apXUBCKE O3HaKe Moxe ce (opMHUpaTH BHIIE (GacluKIN 300T
BEJIMKOT 00MMa pEerucTpaTypcKor MaTepujaa.

Yaau 37.

ApXUBUPAHU MPEAMETH U aKTH Ka0o U JAPYI'H PETUCTPATYPCKU MaTepHjall KOjUu ce
qyBa y apXWBU MHCAapHUIIC WJIM apXHWBCKOM JENoy, 4yBa ce Yy oarorapajyhum
pEerucTpaTypcKuM jeauHuama (pacuukiama, perucTparopuma, KyTijama u cit.).

Ha cBaky perucTparypcky jeAMHUILY HCTIHCY]Y ce cienehu momamm:
1. [Tyn Ha3uB cTBapaona Matepujana- Atiaercku caBe3 CpOuje
2 ['omuua HacTaHka MaTepHjaia
3. ApXxHBCKa O3HaKa
4, Kparak canpxaj peructpaTypcke jeTHHHUIE
5} bpoj u3 apxuBcKe KibUre

Ynaan 38.

ApXUBHpaHU NPEIMETH YyBajy CE Y apXUBCKOM JETIOY.

Yaan 39.

VY apXWBHM THCApHHIE 3aBPIICHU MPEIMETH CE€ MOTYy 4YyBaTH [0 HCTEKa
KaJICHIapCcKe TOIMHE, MOCNe KOI' poKa ce 00aBEe3HO 3allMCHUYKH IPEAajy y apXUBCKH
Ierno.

VY apXHMBCKOM JIETNIOy YyBa C€ PETHCTPATypCKU MaTepHjal U apXuBcKa rpaba, mo
UCTEKy pOKa YyBama y apXWBH NHcapHUile y cpeheHoM u 0e30eqHOM cTamy, /0
YHUIITEHa IpemMa JINCTH KaTeropyja perucTpaTypckor MaTeprjaia ca pOKOBHMA YyBarbha
WK 10 Tipesaje apxuBcke rpahe Apxusy Cpouje.



Yiaau 40.

ApxuBckoM rpahoM M pPErHUCcTPaTypCcKUM MaTepHjajioM pyKyje, dyBa HX H
olpKaBa, Ipeay3uMa IOTpeOHEe Mepe y IWby 3allTHTE apxXxuBcke rpabhe, 3a TO
oBnamheHo JuIie.

Ynan 41.

ApxwuBcka rpaha, ce u3gaje mo moTpedu Ha MPUBPEMEHO KopuItheme Ha peBepc,
KOjU ce TIoMymaBa y 3 nmpuMepka. Jegan npuMepak peBepca ce 4yBa Ha MECTY OJaKJe je
y3€T TpeAMET, IPYru y moceOHo] daciukin pedepeHTa 3a apxuBy, a Tpehu moduja
KOPHCHHK TIPEIMETA.

PeBepc canpxxu Opoj mpeameTa W apXMBCKY O3HAKY, JaTyM y3UMama W MOTIIUC
parHuKa KOjHu MPEeaMeT y3UMa.

PeBepc ce oanaxke Ha MECTO y3€TOT MpeAMETa, a MO MOBPATKY MpeaMeTa peBepc
Cce MOHUIIITABA.

PanHuk Mosxe mpskatu mpeaMeT y3eT Ha peBepc Hajayxke 60 maHa.

VII

EBUH/IEHTHPAHBE PETHCTPATYPCKOI' MATEPHJAJIA
U APXUBCKE I'PABE

Ynan 42.

VY OKkBUpY KaHIEIApHUjCKOT M apXWBCKOr mociioBakba Boau ce "APXHMBCKA
KHBUI'A" xao oniuTy MHBEHTAPHU IPErJie]] IeJOKYIHOT PEerucTpaTypcKor MaTepHjaia
Hactajor y pamay Atinerckor caBe3a CpOuje, Ka0o W PErucTpaTypCKOT MaTepHjaia Hu
apXxHBCKe Tpale Koju ce Mo OMJI0 KOM OCHOBY Hajla3e y MpocTopujama ATIETCKOT caBe3a
Cpbuje.

Ynan 43.

VY apXuBCKy KIbUTY pErucTpaTypcKd MaTepujall U apxuBcka rpaha ce
eBUHJIETHPAjy 10 TOAMHAMA U ApXUBCKUM O3HaKaMma.

Ynan 44.

YnucuBame y "ApXHUBCKY KIBUTY" BpIIU ce€ Ha clieiehu HAauwH:



- Y pyopuky "Pemnu Opoj" ymmcyjy ce on jedaH ma Hajxajbe OpojeBH
HMCTOBPCHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaja HacTajJor TOKOM jeHe roanHe, 0e3 003upa Ha
Opoj perucTpaTypCcKux jeTHHIIA.

Pennu GpojeBu ce HacTaBIba]y y KEbU3H KOHTHHYUPAHO M3 TOJIMHE Y TOANHY.

Perucrparypcke jenunuie oOenexaBajy ce peaHHM OpojeM ToJ KOojuM ce
Marepujai oapehene BpcTe BOAM y apXUBCKO] KEbU3H.

- Y pybpuxy "Ilarym ymuca" - ymucyje ce JaH, Mecell W ToJMHa YIuca
perucTpaTypcKor MaTepujaia.

Perucrparypcku MaTepujal U3 MpeTXO/HE TOJHHE YIHCYje Ce y apXUBCKY KHUTY
HajKacHH]e JI0 arpuiia HapeIHe TOuHE.

- Y pyOpuky "T'oguHa OJHOCHO pa3mno0sbe" ymucyje ce roauHa OJHOCHO
pa3nobsbe y K0joj j€ PETUCTPaTypCKH MaTepHjal HacTao.

3a perucTpaTypcku MaTepHjall Koju oO0yxBaTa MOJATKEe U3 BHILE T'OANMHA, YITUCY]e
ce MOYETHA U 3aBPIIHA TOAMHA, OJJHOCHO PACIIOH TOJINHA.

- Y pyopuky "Knacudukannonu 3Hak" ymucyje ce Kiacu(pUKaIMOHU 3HAK
WU ApyTa oAroBapajyha o3Haka koja ynyhyje Ha caap)KUHY perucTpaTypcKe jeIUHHMIIE.

- Y pybpuky ,, Caapxaj“ ynucyje ce caipkaj perucTparypcke jeInuHuUIe.

- Y pyopuxy "KonmumnHa" ymmcyje ce ykymaH Opoj PEerucTpaTypcKux
JEIMHHUIIA HICTOBPCHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaa.

- Y py6puxy "bpoj u narym 3anucHuka"- yrucyjy ce moaiu cacTaB/beH! y
perucTparypu MPWIMKOM HU3ITy4HBama OE3BPEIHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjajia WIIH
MPUIIMKOM IPUMOTIPEIaje apXUBCKe rpale HaUIe:KHOM apXHBY.

- VY pybpuky "Pok uyBama' — ymucyje ce pok uyyBama 3a Ty KaTeropHjy
PEruCTpaTypCKOT MaTepujasia yTBpheH JIuctoM kaTeropuja perucTpaTypckor MaTepujaia
ca pOKOBHMa UyBama.

- VY pybpuky ,, [Ipumenba®- ymucyjy ce mojamu O JOKaIMju Ha KO0joj je
CMELITEH pErHCTpPaTypCKd MarepHjaj, Kao M TOoJalM Ja jeé Marepujanl eBEHTYAIHO
omreheH, YHUIIITEH U CII.

Yiaau 45.

[Ipenuc apxuBCKe KIbUTE 32 MPOTEKIY TOAMHY AocTaBiba ce CiryOu 3a 3amTuTy
apxuBcke rpahie ApxuBa CpOuje Hajmabe 10 Kpaja anmpuiia Mecela HapeaHe TOArHE.

[TpunukoM nIocTaBibama MPEMHUca apXUBCKE KHBUTE JOCTaB/ba CE€ U MOJATaK O
KOJIMYMHUA apXuBCKe rpalle W pErucTparypckor Marepujana, H3paKeHO Yy IYyKHUM
MCTpUMaA ITO roAHaMa.



VI

ONABUPAIE APXUBCKE I'PABE
H U3/TYYUBAHBE BE3BPE/[HOI' PETUCTPATYPCKOI' MATEPHUJAJIA

Ynan 46.

ApxuBcka rpaha omabupa ce W3 pPErucTpaTypcKor Marepujaja H3ITydYUBambeM
OHHMX FHETOBUX JIENIOBA KOjUMa j€ TpecTaia BaXXHOCT 3a TeKyhu paj, a Koju Hemajy
CBOjCTBO apXHBCKe Trpale.

Opnabupame ce BpIIM y apXUBCKOM Jienoy ATierckor case3a Cpouje.

Ynan 47.

Opnabupame apxuBcke Tpahle W U3ITydnBame OE3BPEIHOT PErHUCTPATYPCKOT
MaTepHjajia BpIIM C€ Ha OCHOBY JIucCTe Kareropuja perucTpaTrypckor marepujaia ca
poKOBHMMa yyBama ATieTckor caBe3za Cpowuje.

Jlucra kaTeropuja perucTpaTypckor Marepujaia ca pOKOBHMa UyBama j€ OIMIITH
akT Atnerckor caBeza Cpouje.

Yaau 48.

Jlucty kareropuja perucTparypckor maTepujajga ca pOKOBMMa 4yBama JIOHOCU
YnpasHu oa00p Ha MPEUIOT TEHEPATHOT CeKpeaTa.

[pennor Jlucre kareropuja perucTpaTypcKor Marepujajia ca pOKOBUMa YyBama
nocrassba ce Ctpyunom Behy Apxusa CpOuje paau gaBama carjacHOCTH.

Yiaan 49.

3a TpajHO uyBame onpelyjy ce KaTeropmje perucTparypckor marepujana Koje
cajJiprke MoJaTKe O] 3Havaja 3a UCTOPH]Y, HAYKy, KYJITYPY U OcTaje APYIITBEHE MOoTpeoe,
Kao M 3a moTpede caMor CTBapaolla PEruCTpaTypCKOr MaTepHjajia, Kao M KaTeropuje
npeaBuleHe 3a TPajHO YyBaAKkE M0 MOCEOHUM MPOTHCUMA.

3a peructpatypcku MaTepHujall KOju HHUje OLCHEH Kao apXuBcKa rpahja pokoBu
yyBama ce ojpehyjy 3aBucHO o moTpebda Atinerckor caBeza CpOuje, a y Ckiamy ca
MOCEOHUM IPONHCUMA.



Yiaau 50.

VYKOJIMKO ce TOKOM T'OJMHE I10jaBe HOBE BPCTE MpeAMeTa Koje HHUCY npenBuleHe
Jlucrom, Atnercku caBe3 CpOwuje je mayxaH Ja M3BPIIM W3MEHE W JONMyHE moctojehe
Jlucre Ha MCTH HAYMH M Y MOCTYNKY KOjU BaXKH 3a JoHOIIEeHwe Jlucre.

Yuaaum 51.

JIucra kareropuja perucTpaTypckor MaTeprjajia ca pOKOBHMMa dyBama Tpeda aa
canpxu cnenehe:
1. OcHoBHe MogaTke 0 TBOPIYy PETHCTPATYPCKOT MaTepHjaia- ATICTCKU
caBe3 CpOuje,
2. PyOpuky "Pemnu 6poj", y K0jy ce ynucyjy OpojeBH 1Mo4eB oJ1 jeJiaH Ta
Ha/1aJbe, ¥ KOjU ce KOHTUHYMPAHO HACTaBJbajy kpo3 Jlucry,
3. Pybpuky "Canpxaj" y Kojy ce, y BUIy MOIKCA, YITHCYje KpaTaK CaapiKaj
CBHUX KaTeropuja perucTpaTypcKkor MaTepujaia,
4. PyOpuky " Pok uyBama" y KOjy Ce yIHCYje POK UyBama 3a CBaKy
KaTeropujy,
Hamomene,
6. OO6paznoxeme Jlucre.

o

Yuaau 52.

ATtnercku caBe3 CpOuje je AykaH J1a BpIIu TeKkyhe omadupame U U31yduBame 0
pokoBuMa koju yrBphenu Jlucrom.

Opnabupame apxuBcke Tpahle M U3ITydnBame OE3BPEIHOT PErHUCTPATYPCKOT
MaTepHjajia BpIIM ce 110 MPaBUILy caMo U3 cpel)eHor perucTparypckor Marepujaia Koju je
VIIHCaH Y apXUBCKY KIHUTY.

Yaau 53.

[Toctymak onaOupama apxuBcke Tpale W u3nyuynBama  Oe3BpeAHOT
perucTparypckor marepujana mokpehe Atnercku caBe3 CpOuje Ha Taj HAYMH IITO
¢dopmupa Komucujy koja cacraBiba momuc O€3BpEIHOT PErHCTPaTypCKOr MaTepHjana,
koMme je mo Jluctm KaTeropwja pEerucTpaTypcKoOr maTepujajia ca POKOBHMMa 4YyBamba
HCTEKA0 POK UyBama.

Atnerckn caBe3 CpOuje mocraBjba mHCMEHH 3axTeB ApxumBy CpOuje o
onabupamy apxuBcke rpale, OJHOCHO U3Iy4YHBaBmy OE3BPEIHOI PETUCTPATYPCKOT
Marepujaia ca cieaehum mojanuma:

- Ha3uWB cTBapaola- Atiercku case3 CpOuje
- JeTajkbaH TOMKC KaTeropHja perucTpaTypcKkor MaTepHjaia Koje ce mpeaBuhajy 3a
U3IY4YMBalkE 10 TOJMHAMa HACTaHKA, HM3PaXeHO OpOjHO y PEerucTpaTypcKuM



jenuHunama ( pacuukie, KyTaje, perucTpaTopH U CIl.) ca Ha3HAKOM POKa YyBamba
yTBphenor Jlucrom

- KOJIMYMHA MaTepHjajia npeaBul)eHor 3a H3IyUYuBamke Yy Iy>)KHUM METpUMa

- (UBUYKO CTamke W CadyBaHOCT (POHIA M3 Kora ce BPIIU OJa0Uparme apXHBCKE
rpahe u3nmyunBame Oe3BPEIHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepujaa.

Ynan 54.

[To mpujemy 3axTeBa 3a m3nmyunBame, CiayxOa 3a 3alITUTY apXuBCKe rpale BaH
apxuBa y 3ajenuunu ca Komucujom ApxuBa CpOuje, pazmarpa nomuc mnpeaBuheHor
Marepujaja 3a U3JIy9rBamke U BPIIHM MPOBEPY MaTepHjaa.

Ha ocHOBy pasmarpama momuca KaTeropuja perucTpaTrypckor MaTepujaia
npeABuleHOTr 3a W3JIydYnBame W mpoBepe, ApxuB CpOuje oOaBermTaBa J1a JIM Ce HEKE
KaTeropuje u3y3uMajy oJ1 U3IyunBama.

I'enepanuu cexperap Atierckor caBe3a CpOuje JOHOCH PEIICHe O M3IyYHBAEY
HaKOH MpubaBJbeHOT MUlJbea Apxusa Cpouje.

Ha ocHoBy pemema KkojuM ce oa00paBa H3IydyHMBame OE3BPEIHOT
perucrparypckor wMatepujana ATtiercku cae3 CpOuje je oOaBe3Ha Ja YHUIITH
pEerucTpaTypckd Marepujal U Ja O HauMHy U BPEMEHY YHHUINTEeHa MUCMEHO 00aBecTH
Apxus CpOuje.

IX

IIPEJ/IAJA APXUBCKE I'PABE HA/[/TEZKHOM APXUBY

Yaan 55.

Cpebhena u monucana apxuscka rpaha npenaje ce ApxuBy CpOuje Ha dyBame, 110
ucreky poka on 30 ronuna, pauyHajyhu o 1aHa HacTaHKa Te Tpale.

[Ipey3umame apxuBcke rpahe on crpane Apxua CpOuje BpIIM ce CBake IeTe
roJNHE, 0 UCTEKY poka o1 30 roguHa.

Yaan 56.

[Tpumonpenaja apxuBcke rpalje BpIIM ce KOMUCH)CKH.
Cacrap Komucuje ompehyje reHepamnu cekperap Atinerckor case3a CpOwuje
peLICHEM.
Komucuja cacraBjba TPUMOMNpPENAJHU 3alMCHUK y KOJU ce YyHoce cienehu
MOJIAIIH:
- Ha3WB OpraHM3alldje 4YMja ce apxuBcKa rpaha mpeysuma- ATIETCKOT
caesa Cpouje
- MECTO NMPUMOIIPEaje U AaTyM



- MIOTIHC apXMUBCKe rpalje Mo roanHama, BpCTU ¥ KOJTMYUHH

- Jla M ce mpey3umMa 1eo GoHI Witk 1eo (poHIa Kao U MOJaIH O EBEHTYaITHO
HENpey3eToj apXuBCKoj rpahu Tor Gponga

- MUIIJBEEKE TpeJaBaolia O HAuYWHy W YCIOBHMa KopuInhema apXHBCKeE
rpahe

- notnuck wiaHoBa Komrcuje 1 oBepa mpeaaBaola v NpuMaola.

[TpumonpenajHu 3alMCHUK cacTaB/ba CE€ y MET NpUMepaka, o1 KOjUX 4YeTHpU
npey3uMa HaJUISKHH apXUB a jeflaH TpeiaBaiall apXxuBcke rpahe.

X

IIPEJIASHE U 3ABPIIIHE OJPE/IFE

YUnau 57.

Atnerckn caBe3 CpOuje je JayKkHa Ja ca H3Yy3eTHOM TMaXHOM 4YyBa
pETUCTpPaTypCKH MaTepujall; O3HadaBa MW JaTUpa PErHCTPaTypCKH MaTepHjal;
KIacupuKyje W apXwBUpa PETUCTPATYPCKH MaTepujal; ofabwpa apXwBCKy Tpahy wu
u3Iydyje 6e3BpeHH PErUCTPaTypCKH MaTepujai y poKy ol TOAMHE JaHa OJ1 JaHa UCTEKa
poka dyBama mnpenasuheHor JIMCTOM KaTeropwja perucTpaTypcKor Marepujaja ca
POKOBHMa UyBamba.

Yian S8.
Atnercku caBe3 CpOuje je nyxkHa na obGaBemraBa ApxuB CpOuje o CBUM
OpaBHUM H (U3MYKMM IpOMEHAMa HACTaIMM Yy BE3M Ca apXUBCKOM Trpahjom u
PEruCTpaTypCKUM MaTEepHjaJioM, Kao U O EBEHTYaJIHUM CTaTYCHUM IIPOMEHaMa.

Ynan 59.

Ogaj IlpaBuiHMK CTyma Ha CHary JaHOM JOHOIIEHa a MpuMemnBahe ce ox paHa
o0jaBJpMBamba Ha OrJIacHOj Tabnu Atnerckor caeza Cpouje.
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