I[MPEAJIOT

Ha ocnoBy wrana 38. craB 1. Tauka 1. 3akoHa O KyATypHHM a00puMa
("Cnyx6enu rnmacauk PC" 6poj 71/94), u unana 47. cras 1. tauka 3. CtaTtyra ATieTcKOr
caBesza Cpbuje, YnpaBau on6op Atierckor caBe3a CpOuje, Ha CETHUIIM OAPIKAHO] JTaHA
15. 10. 2014. ronune, n0HEO je

ITPABUJIHUK
O KAHHOEJAPUJCKOM U APXUBCKOM IIOCJIOBABY

OITIITE OJAPEJBE

Yian 1.

OBum IlpaBuaHUMKOM yTBphyje Ce€ HayMH KaHIEIAPUJCKOT M apXHBCKOT
nocioBama ATieTckor caBeza Cpouje.

Yian 2.

Kannenapujcko 1 apxuBCKO IMOCIOBamkEe 00yXBarTa: IMpUMamme, eBHACHTHpPAmbE U
pacniopehuBame mnpeamera (akata) y paa; aAMHUHUCTPATHBHO-TEXHUYKO oOpahuBame
npeaMera, OTIpeMame IomTe, pa3Boheme mpeaMmera W akaTa, KiIacupUKaujy u
apXMBUpPambe, CMEIITaj, YyBambe M OJPXKABAKE; CBUACHTHPAWmE Yy AapXUBCKY KIBUTY;
U3Iy4YMBamke OE€3BpPEeHOr PETrMCTPaTYpPCKOr MaTepHjajia W Ipenajy apxuBcke TIpahe
HAJUIe)KHOM apXHBY.

Yian 3.

VY OKBUPY KaHIENApUJCKOT TMOCIOBama II0jJeIMHA TEPMUHU HMajy cienehe
3HAUYCHE:

AKT (cnyxOeHu OTHC) je CBAaKM MHUCAaHU CacTaB KOjUM ce mokpehe, monymyje,
Mema, MPEeKK/Ia UK 3aBpliaBa HeKa ciy>k0eHa JIeJaTHOCT opraHa win OpraHuzaiyje.

IPUAJIOT je nucanu cactaB (IOKyMEHT, Tabena, rpaduKoH, PTEX U CII.) WIN
(GU3MYKK TIpEMET, KOjU Ce TMpUJIaXe y3 akT paad JONymhaBama, 00jallkberma HIH
JIOKa31Bama CaIp)KUHE aKTa.

INPEJAMET je ckyn cBUX akaTa W MPHJIOTAa KOJU C€ OJTHOCE HAa WCTO MUTAKE WUITH
3aJ]aTaK U YWHE MOCeOHY LEINHY.

JOCHJE je ckyn BuIlIe TpeAMETa KOjU C€ OJTHOCE HA UCTY MAaTE€PH]y WIIH HA UCTO
MIPAaBHO MM (PU3HYKO JIHIIE.



DPACHUKIJIIA je ckyn BHILE IpeaMeTa WIM JI0cHjea KOjU Ce MOCIe 3aBpIIEHOT
MOCTYTIKA 9yBajy CpeheHH Yy UCTOM OMOTY.

IMNCAPHUIIA je pagHo MecTo rae ce Bpiie cieachu mocnoBu: mpujem,
OTBapame, TNperiefame pacrnopehuBame momTe, €BHICHIWjE M 3APYKHBAamkE akara,
JOCTaBJbabE aKaTa, OTIHPEMame IOIITE, pa3Boleme akaTa W HHXOBO apXHMBHUpame U
qyBambe.

APXUBA IIMCAPHMUIIE je neo rae ce 4yBajy 3aBpIICHH IPEAMETH 10 UCTEKA
Hape/lHe TOAMHE Y OHOCY Ha TOAMHY KaJia je MPeIMET pelleH.

APXUBCKMHU JEIIO cy nocebHe MpOCTOpHje WIM OpMaHH y KOjUMa Ce 4YyBa
pETHCTPaTypCKH MaTepujall M apXWBCKa rpaha Mo MCTEKy POKOBa UyBama y apXHBH
MUCApHUIIC.

Yuan 4.
VY OKBHpY apXHBCKOT IOCIIOBamka MOjEAMHA TEPMUHH UMajy ciiefehe 3Haueme:

PETUHCTPATYPCKM MATEPUJAJI vumHe cHOUCH, CHHMIM, 3aIllCH,
JOKYMEHTa, KIbUI'€ U KapTOTeKa O €BHUJEHIMJU THUX CMHCA, NPUMJbEHHUX U HACTAIUX Y
pazly opraHusaiyje 0K Cy O] 3Hauaja 3a TeKyhu paja win 0K ce U3 TOT Marepujajia He
M3BPIIH 0Ja0upame apXxuBcKe rpahe.

APXHUBCKA TI'PABA je caB M3BOPHH WIHM PENPOAYKOBaHM (TMHMCaHH, I[PTaHHU,
mTamnanu, GororpaducaHn W Ha IPYrd HaYWH 3a0€JIe)KEHH) JIOKYMEHTApHU MaTepHjas
O]l 3Hauaja 3a UCTOPH]Y, KYITYpy U OCTalle APYIITBEHE MOTpede, KOjU je HAcTao y pary
opranu3zanuje, 6e3 o03upa kKaza u r1ie je HacTao.

OJABUPAILE APXUBCKE I'PABE U U3JIYUUBAIE BE3BPE/HOT
PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA je mocTymak KOjUM c€ apXWBCKa Tpaha
o1abupa U3 perucTpaTypcKor MaTepujaia y3 U3JIyuuBamke OHUX JeJI0BAa PETUCTPATYPCKOT
Marepujaja KojuMma je MpecTaja BaXXHOCT 3a TeKyhw paj, a KOju HeMajy CBOjCTBO
apxuBCKe rpahe.

BE3BPE/IHU PETUCTPATYPCKHU MATEPUJAJI uuHu perucrpatrypcku
MaTepHjajl KoMe je MpecTaja BaKHOCT 3a TeKyhu pal, a HHje OLCHEH Kao apXHBCKa
rpaba.

JIMCTA KATEI'OPUJA PEIUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA ca
POKOBHMMA YyBama j€ OTIITH aKT KOJU CaJAPXKU TOIMKUC CBUX KaTeropvja PerucTpaTypcKkor
MaTepHjajia HacTaJlor y pajay M HUXOBE POKOBEe uyBama. Ha ocHoBy Jlucte Bpmm ce
onabupame apxuBcke rpahe (kaTeropuja Koja mMa pOK YyBamka TPajHO) U H3ITyUHUBAE
0e3BpeHOT PErUCTPATyPCKOT MaTepHjajia (KaTeropyrja ca onepaTuBHUM POKOBUMA).

APXUBCKA KIbHUI'A je eBuaeHnMja Koja CaapXKd TOMHC IEIOKYITHOT
pEerucTpaTypckor marepujaiga (MHBEHTApHH Iperjen) HAacTalIor y paay, Kao M OHOT
PErUCTPAaTYPCKOT MaTepHjajia Koju ce 1o OUI0 KOM OCHOBY HaJIa3u KOJ OpraHU3allnje.

PETHCTPATYPCKA JEAUHMUIIA je daciukia, KyTHja, peTUCTPATOp, T/IE CE
apxuBHUpa (0/J1aXKe) pErUCTPATYPCKHU MaTepHjal U apXUBCKa rpaha.



1
IIPUMABRE, IIPETJIE/IABBE H PACIIOPEBUBAIBE IIOLITE

IIPUMARBE U OTBAPABE IIOLITE

Yaau 5.

[Ipumame momre (akaTa, MojJHEcCaKa, IaKeTa, HOBYAHMUX IHcCaMa, TeJerpama u
JIp.) BPIIIM C€ Y TUCAPHUIIH.

[TomTa ce mpuma y TOKy Tpajama paJHOT BpeMeHa, a puMa je ojapelheHn paaHuk
MACAPHUIIE WJIH JIUIIE KOj€ Ta 3aMemYje.

Y1an 6.

[TpuMame morTe BpIIX Ce MMyTeM HEeIOCPeaHe peaje, IyTeM IOIITe.

PagHuk mucapHHUIlE KOjU HEMOCPEIHO IMpHMa IMOIITY OJl CTPAaHKE WM IPEKO
Kypupa — JOCTaBJbaua, AYXaH je J1a TMOTBPAM TpHjeM MOIIMJbKE CTaBJbajyhu oTHCak
OPUjEMHOT [TaMOMJba MIJIM TIPEKO TOTHHCAa Y JOCTaBHO] KIbU3M, JOCTaBHMIIM,
MOBPAaTHUIIM WJIM HA KOMHJU aKTa YHJU CE OpPUTHMHAI TpuMa (OCHM aKo je TpHjeM
NoTBphEeH y 10CTaBHO] KIbU3H).

[TpuMame momiTe mpeKko MOMITAHCKE CITY)KOe HITH TIOIM3akhe U3 TMOMITAaHCKOT (haxa
BPILIHU C€ MO BakehMM MOIITAaHCKUM MTPONHCUMA.

Yaau 7.

OOnYHY WM NIpenopydeHy MOIITY, MIPUMJbEHY Y 3aTBOPEHUM KOBEpTHUMa, OTBapa
oBNaImheHn pagHHK MMACAPHUIIE.

[ToBepspbMBY M CTPOrO TOBEPJHHMBY TIOIITY OTBapa TE€HEPAIHU CEKpeTap WU
paJHUK KOjH je 3a TO OBJanIheH.

[Tommipbke Ha KOjUMa j€ O3HAYEHO Ja IMPElCTaBibajy ApKAaBHY, BOJHY WIH
CIIyO€eHY TajHy OTBapa reéHepalH! CEKpeTap WM PaIHUK KOjH j€ 3a TO OBJIAaIINeH.

[Mommpbke y Be3W ca pacHUCaHUM jaBHMM HaOaBKaMa, JHUIUTalMjama,
KOHKYpCHMa 3a U3BOheHmE paioBa U CIIMYHO OTBapa oapehena komucuja.

OnroBopHU pajgHMK, TyXaH je Ja MPETXOIHO YIO30pU MHCAPHUILY HA MOLINIbKE
KOj€ C€ Y CMHUCITY ITPETXOHOT CTaBa 0YEKYjy M KOje Ce HE CMe]y OTBapaTH.

Yian 8.

[Ipu oTBapamy KoBepaTa TpeOa Ma3UTH Ja C€ HE OIITETH HUXOBAa CAIAPKHUHA, 1a
Ce TIPWJIO3M aKaTa He MOMeIajy, u3ry0e U CIMYHO.

VY cnydajeBuMa Kaja JaTyM Ipefaje MoITe MOXe OWTH O] BaKHOCTH 3a
padyHame pOKOBA , y3 IPUMJbEHY NOMINIBKY TPpeOa IPHIIOKUTH M KOBepar.



Yian 9.

AKO cy KOBEpTH NOLIMJbKH, OMOTH TaKeTa, W JAPYIHX MOIMWJbKU omrteheHu, a
MOCTOJ CyMIba O HEOBJANEHOM OTBapamy, MPE OTBapama O TOME Tpeba CauyMHUTH
3alMCHUK Y MPHUCYCTBY JIBa paJHUKa U KOHCTAaTOBaTH BPCTy W oO0uM omTehema u na mu
Ta HEJ0CTaje Y MPUMIBEHO] TIOIINIBIIH.

Ynan 10.

Ha cBaku mpumibeHH akT Koju he OMTH 3aBefeH y JCIOBOIHUK, TIO 3aBPIICHOM
Iperyiefly paJHuK KOjU OTBapa M Mperjesia IpUMIbEHY IMOIITY CTaB/ba OTUCAK MPHjEeMHOT
mramOunsba.

OtuHcak npujeMHOT MTaMONJba CTaBJba Ce MO MPABHIIY y TOPE-H JECHU yrao MpBe
CTpaHe, a ako Ty HEMa MecTa OTHCaK IMPHjeMHOr MTaMOWJba CTaBjba CE Ha JPYro
MOTOJTHO MECTO, BojiehH pauyHa /1a TeKCT MOJIHECKA OCTaHE MOTIYHO YUTAK U Pa3yMJbHB.

AKO Ha TpEe0j CTPaHW HEMa JOBOJAHO MECTa OTHCAK IPHjEMHOT ITamMOuba
CTaBJjba C€ Ha MOJIChWHHM aKTa y TOPHH JIEBU Yrao, a ako Cy CTpaHE aKTa y IEIUHU
MONyHEHE TEKCTOM OTHCAK CE€ CTaBJba HAa KOMAJl YMCTE XapTHje KOjU ce MpUUBpIIhyje 3a
aKT.

Yaau 11.

VY oTHcak npujeMHOr mTamMOusba ynucyjy ce ciuenehu mopamu:

1. V pyOpuky "npumibeHO" - 1aTyM IpHjeMa aKTa

2. Y pyOpuxky '"opraHuzanmuoHa jeauHHWIA" - O3HAKa YHYTpalllikhe
OpraHHU3aIOHE jeANHHIIC

3. Y pyOpuky " apxuBCKM 3HaK'- O3HakKa M3 pelIema O oJpehuBamy

aApPXUBCKHX 3HAKOBA 33 apXUBUPAHE PEIICHUX MPeMeTa
4. VY pybpuxy " 6poj" - 6poj OCHOBHE €BHJICHIIH]E U3 JACIOBOIHUKA
5. V¥V pyOpuky "mpusior" - ykynan 6poj IpUMIJbEHUX IPUIIOTa
6. VY pyOpuky "BpeaHocT" - yKynaH H3HOC HEITOHUIITCHUX TAKCEHUX Mapaka
MPWICTJbEHUX Ha aKT WIH MPUIOKEHUX Y3 aKT WM YKyIaH H3HOC HOBIIA.
AKO ce TpWJIor cacToju OJI BHIIE JIMCTOBA TpeOa Ha3HAYUTH W OpOj JHMCTOBA
TaKBOT MPUJIOTa.
KoBepar koju ce mpumnaxe y3 akT, IPUI0KEHU TEKCTOBU, MapKe U CJ1. HE CMaTpajy
ce MPUII03UMa.
Ocrane o3Hake Ha akTUMa (HMp. Be3a OpojeBa W Ci1.) Oenexe ce mopej OTHUCKa
MPUjeMHOT ITaMOusba.



Yaaun 12.

[Tpumsbeny nomry pacrnopel)yje paaHUK KOju OTBapa  Mperjiea MmoIiry.

PacnopehuBame akara ce BpIIM Ha OpraHHU3aIlMOHE jEAMHUIIE UCTOT JlaHa Kaj je
MOIITa MPUMJbEHA ITPeMa yHaIpe] oApe)eHuM o3HaKama 3a OpraHU3aluOHE jeAUHUIIE.

O3Hake 3a opraHU3alMOHE JeANHUIIE CY Y BUIY OBOIM(PEHNX aparckux OpojeBa
noueB ox 01 ma no 08, a mo morpebM M Jasbe, 3aBUCHO OJ Opoja OpraHM3allMOHHUX
JEeMHHUIIA.

O3Haky 3a CBaKy OpraHU3allOHYy jeaUHHIy onpel)yje TeHepaaHH CeKpeTap Ha
MOYETKY CBaKe rOAMHE.

3ABOBEHIE AKATA, YIINCUBAHKE Y OCHOBHY EBUH/[EHIIUJY

Ynan 13.

[Tpumibenu u pacniopel)eHN akTH 3aBOjiE C€ y OCHOBHY €BHACHIIM]Y MCTOT JlaHa U
MOJT KICTUM JIaTyMOM O] KOJUM Cy IPUMJIBEHH.

Tenerpame u axte ca oapel)eHUM pPOKOBMMA WM aKTe IO KOjUMa Ce MMa XHUTHO
MOCTyMaTH Tpeba IMpe OCTaJMX akara 3aBeCTH Y OCHOBHY €BUACHLHU]Y U OJMAaxX HX
JIOCTaBUTH y pajl HAJICKHO] OPTaHU3AIMOHO] jSIUHUIIH.

Ako ce 300r BenMKOr Opoja MPUMJBCHHMX akaTa WIM U3 JPYruX ONpaBIaHUX
pasyiora MpUMJbEHH aKTH HE MOTY 3aBECTH HCTOT JlaHa KaJ Cy IpUMJbEHH, 3aBemrhe ce
HajkacHHje cienaeher pagHor AaHa, npe 3aBolermba HOBE MOIITE U TO MO JaTYMOM KaJ| Cy
PUMIBEHHU.

Yaan 14.

OcHOBHa €BHJICHIIM]a aKaTa je JCTOBOHHUK.

Yaan 15.

JIeTTOBOTHUK C€ BOJM IO CUCTEMY OCHOBHUX OpojeBa U moadpojena.

OcHoBHUM OpojeM Tj. pemHMM OpojeM JeNOBOJHWKA, O3Ha4yaBa CE€ IPEIMET
CBaKOT MPUMJBEHOT WJIM COTICTBEHOT aKTa KaJia Ce MPBH YT 3aBOJIU y ACTOBOIHHUK.

OcHoBHHU 0pOj peaMeTa e 1Mo MPaBUITy Y TOKY TOJAMHE HE MEHa.

[TonOpojeBuMa, Tj. peAHUM OpojeBHMA, 03HAYABAa]y C€ CBH HAKHAIHO MPUMIbEHU
aKTH Y BE3H C JETHUM MPEAMETOM 03HAYCHUM OCHOBHHUM OpojeMm.

VYnucuBame nojaTaka y JeJIOBOJHUK BPIIU CE€ MACTHIOM YUTKUM PYKOIUCOM U
TO Ha ciiexehn HauuH:



-y pyOpuky 1 ynucyje ce ocHOBHH OpoOj JICIIOBOTHUKA,

-y pyOpuky 2 ymucyje ce KpaTka caapKHHa TMpeaMera Tako Ja U3
HaBeseHOr Oylie jaCHO Ha KOje NHTamke WM MaTepujy HCe MpeaMeT
OJTHOCH;

-y pyOpuky 3 ymucyje ce moaopoj;

-y pyOpuky 4 ynucyje ce AaTyM MpHujeMa MOIINIbKE;

-y pyOpuKky 5 ymmcyjy ce mojanyd O MONIMJhAOIly W TO, 32 MpaBHA JHUIA
Ha3WB M CEeIUWINTe, a 3a (U3MYKa JHIA MME, MPE3UMe U NMPeONBAIHIITE;
npu 3aBol)erby CONCTBEHUX INpeIMeTa-akaTa, y OBy PYOpHKY ce ymucyje
ckpahenuna "CII" (corcTBeHM);

-y pyOpuky 6 ymucyje ce Opoj IpUMIBEHOT JIOTHCa U AaTyM;

-y pyOpuky 7 ynucyje opraHu3aifoHa jeJMHHIA K0joj ce peaMeT ymyhyje
y pan;

-y pyOpuky 8 ymucyje ce 1aTym pasBohema;

-y pyOpuky 9 craBiba ce jeHa ol O3HaKa KOjy Cy peepeHTH CTaBWJIMA Ha
MpuMepak akTa Koju he OUTH ¢ mpeIMeToM apXUBUPAH, U TO:

- a/a ca 03HAKOM 3a apXMBHpame, aKO j€ Paj y Be3U ca IMpeIMEeTOM

MOTITYHO 3aBPIICH U TMPEJMET Tpeda apXHUBHPATH;

- "P" u gatym 1o xaga pedepeHT craBiba MpeAMET Y POKOBHUK, OJJHOCHO

KaJa ce mpeTnocTasiba Aa he ctuhu 1o gomyHe npeamera;

- O3HaKa OpPraHM3ALMOHE jEeJMHUIIE KO0jOj je YCTYIUUbEH MpEAMET 3a AaJbU
paj yHyTap opraHu3aliuje;
- peu "u3BOpHO" a UCHpeAa TOra IyH HAa3UB M MECTO OpraHa, OpraHu3aluje

WJIY JTAIIA KOME je TpeaMeT ynyheH Ha pelraBame.

CBHU HaKHAJTHO NMPUMJBEHU aKTU KOJU CE€ OHOCE Ha UCTH MPEAMET 3aBOJAE Ce MOJ
HMCTUM OCHOBHUM OpOjeM ca Jj0/1aBamkbeM HapeIHOT Mo10poja.

Kan ce momyHe cBe pyOpuke y JIeNOBOAHMKY TIpenBul)eHE 3a YIHCHUBAHE
nmoadpojeBa, najbe 3aBOhemE akara KOjU CE€ OJHOCE Ha HCTH MPEMET BpIIU Ce
MIPEHOIIICHEM OCHOBHOT Opoja y cienehy ciobomHy pyOpuKky 3a OCHOBHE OpojeBe, a
ucrpes peud "mpeHoc” re je mpeaMeT MPBHU MYT yIHCaH, YIUCY]y c€ OCHOBHU OpOjeBH
u3Mel)y Kojux je mpeHeT OCHOBHH Opoj.

Ha ucTti HaumH ce moBe3yjy W 3ajeTHO PEIICHU MPEeIMETH U3 pa3HUX TOJUIITA, C
TUM ILITO ce ropeAa Opoja ynucyje u roaAnHa.

Yiaau 16.

JlenmoBOIHUK ce 3akjbyuyyje Ha Kpajy roaumne (31. nememOpa), ciyxOeHOM
3a0€JIeNIKOM HaMCaHOM HCIIO] TOCHenmber O0poja, y3 KOHCTATaIl|]y KOJUKO j& YKYITHO
npeaMmera 3aBefieHo Y Toj roauHu. OBa 3alernemika ce AaTupa U OBepaBa CIyXKOeHUM
reyaToMm, a MOTIHUCY]€E j& PalHUK KOjH BOAH JICTOBOTHHK.

Ha xopumama 1ei10BOJHHKA HCIHCYje C€ KPYHMHHM CJIOBUMa ATJIETCKH CaBe3
Cpbuje. Ucnipen Ha3uBa cTaBjba Ce€ TOJAWHA, KA0 U MPBH M MOCICIHU OCHOBHU (PEIHM)
0poj.



Ynan 17.

HakHa/iHO IPUMIBEH aKT KOjH j€ y BE3H ca MPEIMETOM 3aBEACHUM I0]] OCHOBHUM
OpojeM y TIpeTX0/IHOj TOAMHHM, 3aBOJIH CE O]l HOBUM OCHOBHHM OpOjeM y JEIOBOIHUK U
MOBE3yj€ ca OCHOBHUM OpOjeM U3 IPETXOAHE TOUHE.

Yaan 18.

CacTaBHHU 11€0 /I€JIOBOJIHUKA j€ MOMHC aKaTa, KOju Cce BOAM Yy OOJHKY KIHUTe, U
CIIYXXHU 3a 3aBOheme akaTa WM JIONHCa MCTE€ BPCTE KOJU CE€ MACOBHO MPHUMAjy, a IO
KOjUMa ce BOJU MCTH IOCTYyNaK (HIp: MOJIOe 3a M3/1aBame pasHUX YBEpema, MOTBP/A,
periema 0 TOAUIIBUM OMOPUMA, PAJHU HAJIO3H, 00JI0Bamka U CI1.).

3a OBy BpCTY aKara ce 10 MpaBHly OYETKOM TFOJMHE PE3EpPBUILY IPBU OCHOBHU
OpojeBH y ICTOBOAHUKY U y pyOpHKaMa ce KpYITHUM CJIOBMMA yruie "momnuc akara'.

[Toruc akarta MOXe ce BOJUTH U 3a IOjelMHe BPCTE MpEeAMETa Y Be3u ca KOjuMa
ce€ TOKOM rojinHe mpeBuha mpujemM HapOIUTO BEIMKOT Opoja akara.

W3 monuca akaTa Ha Kpajy FOJMHE YIHCYje ce Y JIeTOBOIHUK KO OCHOBHOT Opoja
MoJ KOjUM j€ TIOIMC aKaTa 3aBeJIeH, YKyIaH Opoj akaTa 3aBEJICHUX Y TOKY T€ TOIWHE Y
MIOTIHCY aKaTa.

[Tonucu akarta ce Ha Kpajy TOAMHE CJIO0KE TI0 OCHOBHUM OpOjeBUMA, 3aKJbYUy]y H
MIPUIIAXY y3 JIETOBOTHUK.

AXo0 ce y Be3H ca aKTOM 3aBEJICHHM Y IOMKCY aKaTa MoBeJe MmocedaH MOoCTymaK
TaKaB aKT Ce U3/[Baja 13 MOMKCA aKaTa ¥ 3aBOJH Y JICJIOBOIHUK IO OCHOBHUM OpOjeM.

Yaan 19.

[ToBepsbUMBH U CTPOrO MOBEPJHUBHU NMPEAMETH 3aBOJE c€ Y mocebdaH MOBEPJHUBU
OJTHOCHO CTPOTO TOBEPJHUBH JCIOBOJHUK KOjU C€ BOJM HA WCTH HAYMH KAa0 U OOMYaH
JIEIOBOJTHUK.

Yaaun 20.

3a mevare U mWTaMOUIbE KOjU ce KopucTe y ATierckoMm casesy CpOuje, Boau ce
€BUJICHIIM]a TTeYaTa ¥ mTaMOnIba, 1o MPOIMMCaHOM 00pacity.

[TedaT coyxu 3a MOTBphHBamkE AyTEHTUYHOCTH aKaTa Ha KOj€ Ce CTaBJba.

[Tewatn Atnerckor caeza CpOuje uyBajy ce 3akjbydyaHu U 00e30eheHm of
MPUCTYIA HeoBIaNeHuX JIUIa, Y KacH MHUCApHHUIIE, a 32 HberoBY yIoTpedy OAroBOpaH je
pedepeHT nucapHuIie.

[TeuaT 3a ynjuM je KopuirhemeM pecTana noTpeda yHUIITaBa ce mpeMa
MPOMHCAHO] MPOIEAYPH.

PedepenT nucapHuiie 1yaH je Aa NpujaBu HECTaHAK MM T'yOUTAaK revara.



v

AOCTAB/BABE AKATA Y PAl U A/IMUHUCTPATHBHO TEXHHYKA ObPA/IA
AKATA

Yoaau 21.

[Tocne 3aBohema akaTa y JENOBOJHUK CBU aKTH MOpajy OWTH HUCTOT JaHa
IOCTaBJbCHH Yy pajJ HAAJISKHUM YHYTPAIlbMM OpPraHU3allMOHMM jelMHHIAMa, a
HajkacHHje cieneher pagHor naHa.

JlocTaBbame aKaTa y paj BpIIHU ce MPEKO MHTEPHE T0OCTaBHE KIbHTE.

IIpe Hero mTo ce AocTaBe y paj OpraHU3allMOHUM JEeJUHMLIAMa, MPEIMETH Cce
MOpajy CTaBUTH Y OMOT.

AKTH KOjU CTUTHY Tiocie ¢GopMupama NIpeaMera, KOju ce Beh Hamaze y
YHYTpAIIkH0j OpraHU3alMoHOj jeIMHUIIN, 10CTaB/bajy ce 6e3 omora. OBe aKTe cTaBjba y
OMOT ojroBapajyher mpeamera pajHUK Koju oOpaljyje mpeamer, oaMax Mo TIpHjemMy
akara.

3a cBe OpraHu3alloHe JeJMHULIE BOJU CE MHTEPHA JOCTABHA KIbUTA.

JlocTaBibame payyHa y paj BpIIM C€ NPEKo "K\Ure pauyHa' Koja HCTOBPEMEHO
IIPEJCTaBJba OCHOBHY €BHJICHIIN]Y T€ BPCTE aKara.

JlocTaBibame momTe yrmyheHe Ha JIMYHOCT BPILIM C€ IMPEKO KIbUTe NMPUMIbEHE
MOIITE Ha JIMYHOCT, Y3 NOTIIUC PUMAOLIA.

CayxOeHH JHMCTOBM, YacONUCH W Jpyre MyOJiMKalMje I0CTaBjbajy Ce MIpPEeKo
KapTOHa 3a JOCTaBy ClIy>KO€He LITaMIIe.

[ToBepsbHBa 1 CTPOTO MOBEPJHHUBA IOITA CE I0CTABIbA Y PaJl HEOTBOPEHA MPEKO

Ynan 22.

Caaxku ciyxOeHu gomuc Tpeba aa caapku cienaehe nemose:
- 3aryaBJjb€ y FOPHEM JIEBOM Iy (HAa3MB M CEIMIITE OpraHu3zaiyje), 6poj
ciry>k0eHor Jomnuca ca Kiacu(UKalMoHUM 3HaKOM, J1aTyM, ITyHa aJapeca;
- ajapeca nmpuMaona (MyH Ha3uB U CEAUIITE MPUMAOLA);
- Opoj u gaTyMm MpUMJBEHOT JIONKCca Ha KOjU ce oaroBapa "Besza';
- TEKCT KOjU Mopa OUTH jacaH, YNTaK U CAXKET;
- HCIOJ TEeKCTa ca JIeCHE CTpaHe ce MOTHHUCYje OBjiamheHo Juie, a y3
MOTIIHC CE€ CTaBJha OTUCAK CIIYKOEHOT Teyvara;
- HCIOJ TEKCTa ca JIeBe CTpaHe HaBOJE Ce MPUJIO3U KOJU Ce€ JI0CTaBJbajy y3
CITy>KOCHHU JOIHC.
CnyxOeHH IOTMC MHIIe C€ Y HajMame JBa MPUMEPKA, OJ] KOJUX C€ je/laH IaJbe
KOMHUTEHTY, a IPYTH Ce 3aJIp>KaBa y apXUBU MUCAPHUIIE.



Ynan 23.

CBaku akT, KOJUM TIOYMEE HOBHU TIpeaAMET, Tpeba 1o 3aBohemy YIOXKHTH Yy
noceb6aH OMOT.

Ha oMoty pedepent nucapuuiie ynucyje 0poj, AaTyM, apXuBCKYy O3HaKY, a UCIIO]
TOTa KpaTak caJipkaj MpeaAMeTa, Kao U MOMKC MPUIIOTa.

AXTH WCTOr TpeAMeTa yllaxy Ce y OMOT IO JaTyMuMa IpHjeMa, OJHOCHO
pelaBama, Tako Ja C€ aKT ca HaJHOBHJUM JaTyMOM Hajla3u Ha BPXY.

Vv

BPARAKE PEIIIEHUX IIPEJIMETA ITUHCAPHUITH
H PA3BOBEILE AKATA

Yaau 24.

OOpahuBau je mykaH Aa 0Max HAKOH 0Opaje MpeaMeTa BpaTH PELICHH MPEeAMET
MTUCAPHUIIH.

CBu pemieHu mnpenMeTH Koje Tpeba apXUBUPATH, OTIPEMUTH WM YCTYIUTH
JPYTro] YHYTpPAIIKkhO] OPraHU3aIMOHO] jeIMHUITH, Bpahajy ce mucapHUIlM MPEKO WHTEpPHE
JOCTaBHE KIbUTE.

Ha omory akrta koju ce Bpaha mucapuuinu, pedepeHTu (oOpahuBaum) craBibajy
notpeOHa yImyTCTBa O HAYMHY OTIHpeMe (IIPEernopyyeHo, aBUOHOM H CJ1.) M J1a JIX aKkT Tpeda
YOYTHTH IPYroj OpraHU3aIMOHO] JeTUHHUIIH.

Pagnuk mnwucapHuIle TpoBepaBa, MPUINKOM NpUMama MpeAMeTa, aa JH je
oOpahuBau BpaTHO KOMIUJIETAH NPEIAMET IMUCAPHUIIM, Kao M (OpMaHy HCIPABHOCT
CIy>)kOCHOT JIoTKCca M Ha EBEHTyaJHE HelIoCTaTKe YyKaszyje pedepeHTy u Bpaha My
MpeaMeT Ha JIOMyHY.

Ynan 25.
Ha cBakom ciy>kOeHOM JOMUCY MO KOME j€ IMOCTYIaK 3aBpIIeH, IIPe HEero MITO ce
BpaTu mHcapHuIM pedepeHT, oOpahumBau, mopen o3Hake "a/a" ymucyje pok dUyBama
npeaMera  Koju  je mpenBulleH 3a Ty Bpery mnpeamera y Jluctm  kareropuja
pETUCTpaTYpCKOT MaTepHjajia ca pOKOBUMA UyBama, M MOTITUCY]eE Ce.

Yiaau 26.

Pa3Boheme akTa — ciy:kOeHUX JIOMKca BPIIU Ce YIIUCOM y oaroBapajyhe pyopuke
JIETTOBOTHAKA OJTHOCHO TOTIHCA aKaTa.



AKTH ce pa3Bojie Ha cieaehu HaunMH:

- a/a-ca 03HAaKOM pOKa yyBama MpeaMeTa ako je paj Mo IpeaMeTy MOTIyHO
3aBpIlieH U Tpeba ra CTaBUTH Y apXUBY.

- "P" ( mTo 3HaYM POK) M JATYyM JI0 KajJa C€ OYEKYyje J1a Ce MO TPaKemy
MOCTYIM WK KaJ1a IpeaMET Tpeba MOHOBO y3€TH Yy pajl.

- AKO ce aKkT ycTyma yHYTpallkOj OpraHM3aIlMOHO] JeIUHUIM Tpeda
O3HAYUTH KOME CE€ aKT yCTYyTa.

- Axo ce BpmH pa3Boheme akaTa KOjU je€ U3BOPHO peIleH, Tpeba CTaBUTH
o3Haky "M3BOopHO", a 3aTUM JaTyM, TayaH Ha3WUB U CEJUIITE OpraHa KoMe
j€ peaMET OTIPEMIbEH

JlarymMu 1 03HaKe pa3Bolema YIHCYjy ce XPOHOJOUIKUM pelloM y pyopuky 8 u 9
JIeJIOBOJIHUKA.

Ynan 27.

[Tocne u3BpieHoT pa3Bohema akTh Koje Tpeba CTaBUTH Y POKOBHHK, apXHUBUPATH
WIN OTIIPEMUTH, TIPEJIajy ce HEMOCPEIHO peepeHTy MUCApHHUIIC.

Ynaan 28.

[IpeameTn 3a koje je onmpeheHo Ja ce y MHCApHUIM JApXkKe A0 oapeheHor poka
CTaBJbajy C€ y POKOBHHK IpEIMETA.

PokoBHHMK mpemmera cacTtoju ce on ¢aciukalia y Koje C€ CTaBJbajy NMPEIAMETH
mpeMa JaTyMmMy poka M3 Tekyher W HapeJHHX MecelM, CJIO0XKEeHH 10 OpojeBuma
JIETTOBOTHUKA OJTHOCHO IO KJIaCH(PHKAIIMOHUM O3HaKaMa.

Yaau 29.

OTnpemarme MoIITe BPIIU ce MPEeKOo MOIITAHCKE CIyK0e MM MPEKO J0CTaBbaya
( Kypupa).

OTtnpemarme MoIITe BPIIU MUCAPHUIIA.

CBu mpeaMeTy Mpey3eTH y TOKY JlaHa 10 12 yacoBa Mopajy ce OTIPEMHUTH UCTOT
nana. Ilpeamern mpUMJbEHH TOCIIE 3aKJbY4HBamba OTIPEMHUX KEHra, aKO HUCY XHUTHH,
ornpeMuhe ce HapeIHOT J1aHa.

Ha xomuju mucMa Koje ce oTmpema cTaBjba Ce OTHCAaK Iedara "eKcrenoBaHo',
MECTO, AaTyM U MOTIHUC EKCIeAUTOPA.

Yaaun 30.

Bumie cnyx0eHux ponuca Koju ce UCTOT JaHa ynyhyjy Ha UCTY aapecy CTaBibajy
ce y UCTH KOBeparT.

Kogsepat y kome ce oTnpemajy ciry>kOeHa akta Tpeda J1a caip>Ku y TOPEHEM JICBOM
yIIIy TIpBE€ CTpaHe TadaH Ha3WB M ONMKY aJipecy MOIIMIbAolia U 03HAKY CBHX aKaTa KOjH



ce Hajmasze y KoBepTH. Ha3uB mpumaona moOmMIbKE HCIUCYje C€ KPYIHHUM U YUTKHM
CIIOBUMa y JIECHOM TOpHEM yIiy KoBepTre. MecTo (ceuiure) mpumaola MUIIE ce
BEJIMKHUM LITAMIIAHUM CJIOBHMA, a HCIIOJ] TOTa Ce CTaBJba Heropa OJrka aapeca.

Yaan 31.

BpeanocHe nommspke, CyJcKa akTa, IOBEpJbHMBA U CTPOTO MOBEPJbUBA MPEMHCKA
OTIIpEeMajy ce 00aBe3HO MPENOpPYYEHO, OJHOCHO Yy 3aTBOPEHHUM KOBEPTHMA, WM TPEKO
JIOCTaBHE KIbUTE 32 MECTO, aKO C€ JI0CTaBJbamk-Ee BPILIU IIPEKO KypHpa.

Yiaau 32.

VY KBUIy eKCIeJOBaHEe IOIITE YMHCY]y Ce CBE IOIIMJbKE, KOje ce OTHpeMajy
nomtoM. Kiura ciry’ku Kao eBUACHITH]a O 3aBPIICHO] OTIIPEMH.
Paau mpaBnama HOBIIA 332 MOIITAPUHY BOJM C€ KOHTPOJIHUK MOILITapUHE.

VI

APXBUPAIBE (CTAB/BAFBE Y APXUBY) U YYBAIBLE IIPE/IMETA

Yaan 33.

Pemenn npeaMeTn ce o/u1axy y apXuBy MHCApHUILIE.

Pemienu npeaMeTu dyBajy ce y apXHMBU MHUCAPHHIIEC HajayKe J0 MCTEKa HapeaHe
TOJIMHE Y OJHOCY Ha TOJMHY Kaja je MpEeAMET peIleH, a IMOocjie Tora ce mpedaiyje y
apXHUBCKH JIETIO.

Pemenn mpeameTn Mory ce 3aapXKaTH Ha OCHOBY peBepca, all Hajayke 0
UCTEKa HapeHe TOJIHHE.

[To mporexky HaBeIEeHOT pOKa MOTY c€ 3aap)KaTh CaMoO IPEeIMETH KOju
MpeJCTaBbajy JOKYMEHTALU]y O]l 3Hauaja 3a Tekyhu pag Ataerckor case3a Cpouje.

Ynan 34.

[Ipe craBibama y apxuBy TpeOa IPOBEPUTH JIa JIU j€ IPeIMET 3aBpILEH, Aa JIU Ce Y
IpeIMeTy Hajla3e HEeKW MPUIIO3U MU JIOKYMEHTH Koje TpeOa BpaTHTH CTpaHKama, /1a y3
HbUX HUCY TPEIIKOM IIPUIIOjEHU HEKHU APYTH MPEIMETH, JeJIOBU U CII.



Yaau 35.

ApXUBUpPaHU TPEIMETH 00ENekaBajy ce apXMBCKUM O3HaKama Ha OCHOBY KOjUX
ce BpIIM KiIacu(uKaiuja 3a apxXuBy.

VY OKBHpY apXMBCKMX O3HaKa apXWBHpaHU HpeaMeTu ce cpelyjy mo peaHum
OpojeBuMa.

Yaan 36.

3a cBaKy apXHMBCKY O3HAKY I10 IpaBHIy Tpeda NPEABHICTH Y apXHUBH IHCApHUIIC
nocebaH Qacuuki, (OMOT, KOpHUlle, KyTHjy) Yy KoMe he ce mpeaMeru ciaraTu y OKBUPY
CBOj€ apXMUBCKE O3HAKE.

VY OKBHpY jeAHE apXUBCKE O3HaKe MoXe ce (opMHUpaTH BHIIE (GacluKIN 300T
BEJIMKOT 00MMa PEerucTpaTypcKor MaTepujaa.

Yaau 37.

ApXUBUpPaHU MPEAMETH U aKTH Ka0o U JAPYI'H PETUCTPATYPCKHU MaTepHjall KOjUu ce
qyBa y apXWBU IMHCAapHUIIC WJIM apXHWBCKOM JENOy, 4YyBa ce Yy oarorapajyhum
pEerucTpaTypCcKuM jeauHuIama (pacuukiiama, perucTpaTopuma, KyTijama u cii.).

Ha cBaky peructparypcky jeAMHUILY HCTIHCY]Y ce cienehu momamm:
1. [Tyn Ha3uB cTBapaona Matepujana- Atiaercku caBe3 CpOuje
2 ['omuua HacTaHKa MaTepujaia
3. ApXxHBCKa O3HaKa
4, Kparak canpxaj peructpaTypcke jeTHHHUIE
5} bpoj u3 apxuBCcKe KibUre

Ynaan 38.

ApXUBHpaHU NPEIMETH YyBajy C€ Y apXUBCKOM JETIOY.

Yaan 39.

VY apXWBHM THCApHHIE 3aBPIICHU MPEIMETH CE€ MOry 4YyBaTh [0 HCTEKa
KaJICHIapCKe TOIMHE, MOCNe KOI' poKa ce 00aBEe3HO 3allMCHUYKH IPEAajy y apXUBCKH
Ierno.

VY apXHMBCKOM JICNIOy YyBa C€ PETHCTPATypPCKU MaTepHjal U apXuBcKa rpaba, mo
UCTEKy pOKa YyBama y apXUBH NHcapHUile y cpeheHoM u 0Ge30eqHOM cTamy, /0
YHUIITEHa IpeMa JINCTH KaTeropyja perucTpaTypckor MaTeprjaia ca pOKOBHMa YyBarba
WK 10 Tipesaje apxuBcke rpahe Apxusy Cpouje.



Yiaau 40.

ApxuBckoM rpahoM M pPErHUCcTPaTypCcKUM MaTepHjajioM pyKyje, dyBa HX H
olpKaBa, Ipeay3uMa IOTpeOHEe Mepe y IWby 3allTHTE apxXxuBcke rpabhe, 3a TO
oBnamheHo JuIie.

Ynan 41.

ApxuBcka rpaha, ce u3gaje mo moTpedu Ha MPUBPEMEHO KopuIitheme Ha peBepc,
KOjU ce TIoMymaBa y 3 nmpuMepka. JegaHn npuMepak peBepca ce 4yBa Ha MECTY OJaKJe je
y3€T TpeAMET, IPYru y moceOHo] daciukin pedepeHTa 3a apxuBy, a Tpehu moduja
KOPHCHHK TIPeMETA.

PeBepc canpxxu Opoj mpeameTa W apXMBCKY O3HAKY, JaTyM y3UMama W MOTIIUC
palHuKa KOjHu MpEeaMeT y3UMa.

PeBepc ce oanaxke Ha MECTO y3€TOT MpeAMETa, a MO MOBPATKY MpeaMeTa peBepc
Cce MOHUIIITABA.

PanHuk Mosxe mpskatu mpeaMeT y3eT Ha peBepc Hajayxke 60 maHa.

VII

EBUH/IEHTHPAHBE PETHCTPATYPCKOI' MATEPHJAJIA
U APXUBCKE I'PABE

Ynan 42.

VY OKkBUpY KaHIEIApHUjCKOT M apXHWBCKOr mociioBama Boau ce "APXHMBCKA
KHBbUI'A" xao oniuTyd MHBEHTAPHU IPErJie]] IeJOKYIHOT PEerucTpaTypcKor MaTepHjaia
Hactajor y paay Atinerckor caBe3a CpOuje, Kao W PErucTpaTypCKOT MaTepujaia u
apXxuBcKe Tpale Koju ce Mo OMJI0 KOM OCHOBY Hajla3ze y MpocTopujama ATIETCKOT caBe3a
Cpbuje.

Ynan 43.

VY apXuBCKy KIbUTY pErucTpaTypCcKd MaTepujall U apxuBcka rpaha ce
EBUHCTHUPAjy M0 TOIMHAMA U ApXUBCKUM O3HAKaMa.

Ynan 44.

YrnucuBame y "ApXHUBCKY KIBUTY" BpIITU ce€ Ha cliefehy HauwH:



- Y pyOpuxy "Pemnu Opoj" ymucyjy ce onm jemaH ma Hajuajbe OpojeBH
HCTOBPCHOT PErHCTPaTYpPCKOT MaTepHjajia HacTalor TOKOM jeHe ToAnHe, 0e3 o03upa Ha
OpoOj perucTpaTypCcKuX jeTHUIIA.

Pennu OpojeBu ce HacTaBIbajy Y KEbU3U KOHTUHYUPAHO U3 TOJUHE Y TOAMHY.

Perucrparypcke jemunmiie oOenexaBajy ce peIHHM OpojeM TOa KOjUM ce
MatepHjain oapeheHe BpcTe BOAN Y apXUBCKO] KEbH3H.

- Y pybpuky "latym ymuca" - ymucyje ce NaH, Mecell W ToAuHa yIuca
perucTpaTypcKor MaTepujaa.

Perucrparypcku MaTepujai U3 MpeTXOIHE TOAMHE YIHCYje CE Y apXUBCKY KEbUTY
HajKacHHje JI0 anpuiia HapeaHe TO/IUHE.

- VY pybpuky "T'ommHa ogHOCHO pa3no0sbe" ymucyje ce ToJUHa OJTHOCHO
pa3no0Jbe y K0joj je perucTpaTypcKu MaTepHjai HacTao.

3a perucTpaTypcKu mMatepujall Koju o0yxBara MoJaTKe U3 BUIIIE TOIUHA, YITUCY]e
ce MMOYETHA U 3aBPIIHA TOAMHA, OJHOCHO PACIOH rOJIMHA.

- VY pybpuky "Knacudukanmonn 3Hak" ynucyje ce kiaacupUKaIMOHN 3HAK
WK Apyra oarosapajyha o3Haka koja ynyhyje Ha capKHHY perucTpaTypcKe jeJMHHLIE.

- VY py6puky ,, Cagpikaj yrucyje ce caapixkaj perucTpaTrypcke jeJuHuIe.

- Y pyopuky "Kommumna" ymmcyje ce ykymaH Opoj perucTparypcKux
JEIMHUIIA UCTOBPCHOT PETHCTPATYPCKOT MaTepujaa.

- VY pyOpuky "bpoj u narym 3anucHuka"- ynucyjy ce noJamy cacTaBJbeHU Yy
pEerucTpaTypu TPUIMKOM H3JIyYHMBama OE3BPEIHOT PErHCTPATYypCKOT MaTepujaia WIIn
MPUIMKOM IIPUMOIIpE/iaje apXUBCKe rpale Ha/UIeKHOM apXUBY.

- Y pybpuky "Pok uyBama'" — ymmucyje ce poK dyBama 3a Ty KaTeropHjy
perucTpaTypckor Marepujaia yrephen JIuctom kareropuja perucTparypckor MaTepujana
ca pOKOBHMa YyBama.

- VY pyOpuky ,, Ilpumenba““- ynucyjy ce momauu o JOKalKjU Ha KOjoj je
CMEIITEH PETUCTPaTypCKH MaTepujall, Ka0 W TOJAlM Ja j€ Marepujal EBEHTYaIHO
omreheH, yHUIITEH U CJ1.

Ynan 45.

[Ipenuc apxuBCKe KHHTe 32 MPOTEKITY TOAUHY JocTaBiba ce Ciry)kOm 3a 3amTUTy
apxuBcke rpahe Apxusa CpOuje Hajrasbe 10 Kpaja anpuiia Mecela HapeaHe ToAUHE.

[TpunukoM nocTaBibama MpENHca apXHWBCKE KIBUTE JOCTaBjba CE M IMOJATAK O
KOJIMYMHU apXuBCKe rpahle M perucTparypckor Marepujana, H3paKeHO Yy IyKHUM
METpHMa I10 TOJJMHAMA.



VI

ONABUPAIE APXUBCKE I'PABE
H U3/TYYUBAHBE BE3BPE/[HOI' PETUCTPATYPCKOI' MATEPHUJAJIA

Ynan 46.

ApxuBcka rpaha omabupa ce W3 pPErucTpaTypcKor Marepujaja H3ITydYUBambeM
OHHMX FHETOBUX JIENIOBA KOjUMa j€ TpecTaia BaXXHOCT 3a TeKyhu paj, a Koju Hemajy
CBOjCTBO apXHBCKe Trpale.

Opnabupame ce BpIIM y apXUBCKOM Jienoy ATierckor case3a Cpouje.

Ynan 47.

Opnabupame apxuBcke Tpahle W U3ITydnBame OE3BPEIHOT PErHUCTPATYPCKOT
MaTepHjajia BpIIM C€ Ha OCHOBY JIucCTe Kareropuja perucTpaTrypckor marepujaia ca
poKOBHMMa yyBama ATieTckor caBe3za Cpowuje.

Jlucra xKaTeropuja perucTpaTypckor Marepujaia ca pOKOBHMa UyBama j€ OIMIITH
akT Atnerckor caBeza Cpouje.

Yaau 48.

Jlucty kareropuja perucTparypckor maTepujajga ca pOKOBMMa 4yBama JIOHOCU
YnpasHu oa00p Ha MPEUIOT TEHEPATHOT CeKpeaTa.

[pennor Jlucre kareropuja perucTpaTypcKor Marepujajia ca pOKOBUMa YyBama
nocrassba ce Ctpyunom Behy ApxuBa CpOuje pajau gaBama carjacHOCTH.

Yiaan 49.

3a TpajHO uyBame onpelyjy ce KaTeropmje perucTpaTypckor Marepujana Koje
cajiprke MojaTKe O] 3Havaja 3a UCTOPH]Y, HAYKy, KYJITYPY U OcTaje APYIITBEHE MOoTpeoe,
Kao W 3a moTpede caMor CTBapaolla PErucTpaTypCKOr MaTepHjaiia, Kao M KaTeropuje
npeaBuleHe 3a TPajHO YyBaAKE MO MOCEOHUM MPOTIHCUMA.

3a peructpatypcku MaTepHjall KOju HHUje OLCHEH Kao apXuBcka rpaha pokoBu
yyBama ce ojpehyjy 3aBucHO o moTpebda Atinerckor caBeza CpbOuje, a y Ckiamy ca
MOCEOHUM IPONHCUMA.



Yiaau 50.

VYKOJIMKO ce TOKOM T'OJMHE I10jaBe HOBE BPCTE MpeAMeTa Koje HHUCY npenBuleHe
Jlucrom, Atnercku caBe3 CpOwuje je mayxaH Ja M3BPIIM W3MEHE W JONMyHE moctojehe
Jlucre Ha MCTH HAYMH M Y MOCTYNKY KOjU BaXKH 3a JOHOIIEeHke Jlucre.

Ynan 51.

JIucra kareropuja perucTpaTypckor MaTepyjajia ca pOKOBHMMa dyBama Tpeda aa
canpxu cnenehe:
1. OcHoBHe MogaTke 0 TBOPILY PETHCTPATYPCKOT MaTepHjaia- ATICTCKU
caBe3 CpOuje,
2. PyOpuky "Pemnu 6poj", y K0jy ce ynucyjy OpojeBH 1Mo4eB oJ1 jeJiaH Ta
Ha/laJbe, ¥ KOjU ce KOHTUHYMPAHO HACTaBJbajy kpo3 Jlucry,
3. Pybpuky "Canpxaj" y K0jy ce, y BUIy MOIKCA, YITHCYje KpaTaK CaapiKaj
CBHUX KaTeropuja perucTpaTypcKor MaTepujaia,
4. PyOpuky " Pok uyBama" y KOjy Ce€ yIHCYje POK UyBama 3a CBaKy
KaTeropujy,
Hamomene,
6. OO6paznoxeme Jlucre.

o

Yan 52.

ATtnercku caBe3 CpOuje je Ay»kaH Jia BpIIn TeKkyhe omadupame U U3IyduBame 10
pokoBuMa koju yrBphenu Jlucrom.

Opnabupame apxuBcke Tpahle W U3ITydnBame OCE3BPETHOT PErHUCTPATYPCKOT
MaTepHjajia BpIIM ce 110 MPaBUILy caMo U3 cpel)eHor perucTparypckor Marepujaia Koju je
VIIHCaH Y apXUBCKY KIbUTY.

Yaau 53.

[Toctymak  onmaOupama apxuBcke Tpale W u3nmyuynBama  Oe3BpeHOT
perucTparypckor marepujana mokpehe Atnercku caBe3 CpOuje Ha Taj HAUYMH IITO
¢dopmupa Komucujy koja cacraBiba momuc O€3BpEIHOT PETHCTPAaTypCKOr MaTepHjana,
koMme je mo Jluctm KaTeropwja pEerucTpaTypcKoOr maTepujajia ca POKOBHMa UyBamba
HCTEKA0 POK UyBama.

Atnerckn caBe3 CpOuje mocraBjba mHCMeHH 3axTeB ApxuBy CpOuje o
onabupamy apxuBcke rpahe, OJHOCHO U3Iy4YHBaWmy OE3BPEIHOI PETUCTPATYPCKOT
Marepujaia ca cieaehum nmojanuma:

- Ha3WB CTBapaola- Atiercku case3 CpOuje
- JeTajkbaH TOMKC KaTeropHja perucTpaTypcKkor MaTepHjaia Koje ce mpeaBuhajy 3a
U3IY4YMBalkE 10 TOJMHAMa HACTaHKA, HM3PaXeHO OpOjHO y PEerucTpaTypcKuM



jenuHunama ( pacuukie, KyTaje, perucTpaTopH U CIl.) ca Ha3HAKOM POKa YyBamba
yTBphenor Jlucrom

- KOJIMYMHA MaTepHjajia npeaBul)eHor 3a H3IyUYuBamke Yy Iy>)KHUM METpUMa

- (UBUYKO CTamke W CadyBaHOCT (POHIA M3 Kora ce BPIIU OJa0Uparme apXHBCKE
rpahe u3nmyunBame Oe3BPEIHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepujaa.

Ynan 54.

[To mpujemy 3axTeBa 3a m3nmyunBame, CiayxOa 3a 3alITUTY apXuBCKe rpale BaH
apxuBa y 3ajenuunu ca Komucujom ApxuBa CpOuje, pazmarpa nomuc mnpeaBuheHor
Marepujaja 3a U3JIy9rBamke U BPIIHM MPOBEPY MaTepHjaa.

Ha ocHOBy pa3smarpama momuca KaTeropuja perucTpaTypckor Marepujana
npeaBulheHOTr 3a W3JIydYnBame W mpoBepe, ApxuB CpOuje obaBermTaBa J1a M Ce HEKE
KaTeropuje u3y3uMajy oJ1 U3IyunBama.

I'enepanuu cexperap Atierckor caBe3a CpOuje JOHOCH PEIICHe O M3IyYHBAEY
HaKOH MpubaBJbeHOT MUlJbea Apxusa Cpouje.

Ha ocHoBy pemema KkojuM ce oa00paBa H3IydyHMBame OE3BPEIHOT
perucrparypckor wMatepujana ATtiercku caBe3 CpOuje je oOaBe3Ha Ja YHUIITH
pEerucTpaTypckd Marepujal U Ja O HauMHy U BPEMEHY YHHUINTEeHa MUCMEHO 00aBecTH
Apxus CpOuje.

IX

IIPEJ/IAJA APXUBCKE I'PABE HA/[/TEZKHOM APXUBY

Yaan 55.

Cpebhena u monucana apxuscka rpaha npenaje ce ApxuBy CpOuje Ha dyBame, 110
ucreky poka on 30 ronuna, pauyHajyhu o1 1aHa HacTaHKa Te Tpale.

[Ipey3umame apxuBcke rpahe on crpane Apxua CpOuje BpIIM ce CBake IeTe
roJHE, 0 UCTEKY poka o1 30 roguHa.

Yaan 56.

[Tpumonpenaja apxuBcke rpalje BpIIM ce KOMUCH)CKH.
Cacrap Komucuje ompehyje reHepamnu cekperap Atinerckor case3a CpOwuje
peLICHEM.
Komucuja cacraBjba TPUMOMNpPENAJHU 3alMCHUK y KOJU ce YyHoce cienehu
MOJIAIIH:
- Ha3WB OpraHM3alldje 4YMja ce apxuBcKa rpaha mpeysuma- ATIETCKOT
caesa Cpouje
- MECTO NMPUMOIIPEaje U AaTyM



- MIOTIHC apXMUBCKe rpalje Mo roanHama, BpCTU ¥ KOJTMYUHH

- Jla M ce mpey3umMa 1eo GoHI Witk 1eo (poHIa Kao U MOJaIH O EBEHTYaITHO
HENpey3eToj apXuBCKoj rpahu Tor Gponga

- MUIIJBEEKE TpeJaBaolia O HAuYWHy W YCIOBHMa KopuInhema apXHBCKeE
rpahe

- notnuck wiaHoBa Komrcuje 1 oBepa npeaaBaola u NpuMaona.

[TpumonpenajHu 3alMCHUK cacTaB/ba CE€ y MET NpUMepaka, o1 KOjUX 4YeTHpU
npey3uMa HaJUISKHH apXUB a jeflaH TpeiaBaiall apXxuBcke rpahe.

X

IIPEJIASHE U 3ABPIIIHE OJPE/IFE

Ynau 57.

Atnerckn caBe3 CpOuje je JayKHa Ja ca H3Yy3eTHOM TMaXHOM 4YyBa
pETUCTpPAaTypCKH MaTepujall; O3HadaBa MW JaTUpa PErucTPaTypCcKHd MaTepHjal;
KIacupuKyje W apXwBUpa PETUCTPATYPCKH MaTepujal; ofabumpa apxXwBCKy Tpahy wu
u3Iydyje 6e3BpeHH PErUCTPaTypCKH MaTepujai y poKy ol TOAMHE JaHa O JaHa UCTEKa
poka dyBama mnpenasuheHor JIMCTOM KaTeropwja perucTpaTypcKor Marepujaja ca
POKOBHMA UyBamba.

Yian S8.
Atnercku caBe3 CpOuje je nyxkHa na obasemraBa ApxuB Cpbuje o CBUM
NpaBHUM H (U3MYKMM IpOMEHAMa HACTaIMM Yy BE3M Ca apXUBCKOM Trpahjom u
PErUCTpaTYpCKUM MaTEpHjalioM, Kao U O €BEHTYaJIHUM CTaTYCHUM IIPOMEHaMa.

Ynan 59.

Ogaj IlpaBuiHMK CTyma Ha CHary JaHOM JOHOIIEHa a MpuMemnBahe ce ox paHa
o0jaBJpMBama Ha OTJIacHOj Tabnu ATnerckor caeza Cpouje.

NNPEACEJHUK YO ACC

IIpaBuIHMK je 00jaB/beH HA OIJIACHOj TA0JIH ....... 10. 2014. ronune.
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